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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
админпстрацпп муниципальноrо образования .Щинской

райоп прелоставления муниципальной услуги <dIрием

уведомлений о планпруемых строительстве и рекопструкции
объекга индивпдуального жилпщного строительства или

садового домаD

l. оБщиЕ положЕния

1.1. Предметрегулирования регламента

ДдминистратИвный регламент администРации муниципального образования

,ЩинскоЙ район предОставлениЯ муниципальнОй ус.тryги <Прием увеломлений
о планируемь!х строительстве и реконструкции объекга индивидуального жилищного

строительства или садового дома) (далее - Административный регламент)
определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур
(лействий) пО предоgгавлениЮ администрацией муниципального образования

!инскоЙ район муниципальной услуги <dIрием уведомлений о планируемых
строительстве и реконсlрукции объекта индивидуального жилищного строrтельства
или садового дома) (даJIее - Муничипальн:ш услуга).

1.2. Круг заявителей

Заявителями на поJryчение Муниципальной усrryги (далее - Заявители)

являются юридические или физические лица, обеспечиваюцие на принадлежащих им

земельных учасжах стролlтельство, реконструкцlшо объекгов индивидуiшьного
жилищного строительства или садовых домов, либо их представ}lтели, наделенные

соответствующими полномочиями.
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1.3. Требованriя к порядку информировапия
о предоставлении Муниципальной услуги

1.3.1.информирование о предоставлении Муниципа.пьной услуги
осуществляется:

1 .з. l . l . В администации муниципального образования .Щинской район (далее -
Администрация):

в устной форме при лиtlном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме элекгронного документа посредством направления на адрес

элекгронной почты;
по письменным обращениям.
l.з.1.2. В филиале государственного автономного учреr(дения Краснодарского

края <Многофункциональный Цешр предоставлениJl государственных и
муниципальных усJIуг Краснодарского крм) в .Щинском районе и
многофункциональных це}rцрах предостаыIения государственных и муниципalльных
усrryг Краснодарского крм (далее - филим МФI_{):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - http://www.e-mfc.ru.
1.3.1.3. Посредством рдlмецениJl информации на официмьном сайге

муниципального образования [инской район, адрес официмьного сайта:
http ://www.dinskoi-гaion.ru.

l .3. 1 .4. Посредgгвом ра:}мещенпr| информации на Едином портiчrе
государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) (далее - Единый портш)
и (или) Региональном портirле государственных и муниципальньж услуг (функций)
КраснодарскогО краЯ (дале - Региональный портал) информационно-
коммуникационной сети кИrrrернег>.

l .3. 1.5. Посрелством р:вмещенLIJI информационных стендов в
многофункционaшьных цеrпрах предостalвленшI государственных муниципttльных
ус.rryг Красноларского ЦРм (далее - мФц) и Администрации.

1.3.2. Информационные стенды, р:вмещенные в МФЩ и Админиgграции,
должны содержать:

режим работы, адреса Ддминистрации и МФЦ;
алрес офичиаЛьного сай-га муниципальнОго образования ,Щинской район, адрес

элекгронной почты Админисграции; почтовые адреса, телефоны, фамилии
руководителей МФЩ и Админисграции;

порядоК поJryчениrl консультаций о предоставлении МунициПальной усJryги;
порядок и сроки предоставлениJt Муниципальной ус.rгуги;
образчЫ уведомлениЙ о шIанируемОм строительстве или реконструкuии (либо

уведомлений об изменениИ параметров) о предостаыIении Муниципальной услуги и
образцы заполненl,Ul таких уведомлений о планируемом строительстве (либо
уведомлений об изменении парамсгров);

перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной
усJryги;

основания для oтKal}a в приеме документов о предоставлении Муниципальной
усJrуги;

основаниJI дlIя отказа в предоставлении Муниципальной ус.rryги;
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2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной усlryги - <Прием уведомлений о планируемых
строительстве и реконструкции объекга индивидуаJ,Iьного жилищного строительства
или садового дома)).

досудебныЙ (внесудебныЙ) порядоК обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, а также должностных лиц и муниципальных

служащих;
иную информацию, необходимую для поlryчения МуниципальноЙ усJryги,
такая же информация размещается на официальном сайте муниципального

образования .Щинской район и на сайте МФЦ.
1.3.3. Консультирование по вопросам предоставлениJI Муниципа.,,lьной услуги

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуцествляющий консультирование (посредством телефонной

связи или лично) по вопросам предоставления Муниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к Заявителям.

при консультировании по телефону специалист должен нл}вать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме, четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка

ответа требует продолжительного времени, он предлагает Змвителю обрат}rться

письменно либо назначает другое Удобное для заинтересованного лица время для
получения информации.

рекомендуемое время для телефонного рiвговора - не более 10 минут, личного

устного информирования - не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется гryтем направления электронного письма на адрес электронной почты
Заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидлальное письменное информирование.(по почте) осуществляется
IryTeM направлениJI письма на почтовый адрес Заявлпеля и должно содержать четкие
ответы на поставленные вопросы.

1,3.4. Справочная информачия о местонахождении, графике работы,
справочных телефонах (в том числе номер телефона-автоинформатора), адресе
официального cailTa, электронной почты и (или) формы обратной связи
Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения
Муниципальной услуги, ра:}мещается на официальном сайте муниципального
образования .Щинской район, в федеральном реестре, в регионмьном реесlре,
на Едином портале государственных и муниципмьных ус.гryг (функций) и на Портале
государственных и муниципaшьных услуг (функuий) Краснодарского края.

Информачия о местонахождении и графике работы, справочных телефонах,
официа,,Iьных сайтах МФI_{ размещается на Едином портале многофункционalльных
центров предоставлениJI государственных и муниципaльных усJryг Краснодарского
края в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет) - http://www.e-
mfc.ru.
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2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муняципальпую услуry

2,2.1. ПредоставленИе МуницИпа.льной усJrуги осуществляется
Администрацией. АдминистрациJI предоставлясг МунЙчпп-"rrу. у.rryry о"р",
управление архитекryры и градостроительства админисlрации муниципarльного
образования !инской район (дмее - Уполномоченный орган).

2,2,2. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют:
1 ) муниципалЬное к:lзенное учреждение муниципальнОго образования .Щинской

район <Градостроительно-имущественный цеrrгр> (лалее - мкУ ufИЦо);
2)мФц.
Перечень МФI_{ предоставлениlI государственЕых и муниципальных услугКраснодарского кр:u размещен на сайге Единого порт.ша многофункциончlльных

цектроВ предоставлен}lя государственных и муниципальных ус.гryг Краснодарского
края - www.e-mfc.ru.

2.2.з,В процессе предоставления Муниципальной усrryrи Уполномоченный
орган взаимодействует с:

1) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы Ns 14
по Краснодарскому краю;

2)!инскиМ отделом Федеральной с.lryжбы государственной регистрации,кадасlра и картографии;
З)Управлением государственной охраны объектов культурного наследиJI

Краснодарского крм.
при предоставлении муницип^льных услуг взаимодействие между органами

местного самоуправлениJl в Краснодарском крае, подведомственными им
организациJIми и МФЩ осуществляется с использованием информачионно-
телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

2.2,4.В соответствии с Iryнктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27
tдоля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об органиЗации предоставления государственных
и муниципirльных усlryг)) (далее - Федеральный закон Ns 210-Фз) органам,
предоставляющим муниципальные усJrуги, установJIен запрсг требовать от Змвителя
осуществJIенLIJI иных действий, в том числе согласований, необходимых для
поJryчениrl Муниципа.ltьной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за искJIючением
получениJl усJryг, вкJIюченных в перечень услуг, которые явJIяются необходимьтми
и обязательными дJIя предоставлениJi муниципмьных услуг, утвержденный
решением Совета муниципального образования .Щинской район от 28 декабря 20l1 г.
NsЗЗ9-2512.

Результатом предоставлениJI Муниципа,rьной услуги явJulется :

l) Уведомление о соответствии укzванных в уведомлении о планируемых
строительстве или реконструкции объекга индивидryаJIьного жилищного
строительства или садового дома параметров объекга индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и доtryстимости
размещениJl объекга индивидуального жилищного строительства или садового дома

2.3. Описание результата предоставления
Муниципальяой услуги



5

на земельноМ участке (далее - уведомление о соответствии) (согласно приложению 2

к настоящему Админис,тративному регламенry);
2) уведомление О несоответствии указанных в уведомлении

о планируемых строI{гельстве или реконструкции объекга индивидуального

жилищногО строительства или садовогО дома параметров объекта индивидуаJIьного

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам

и (или) недоrryстимости рzвмещения объеюа индивидуального жилищного

строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о

""Ъооr""rar""и) 
(согласнО приложениЮ 3 к настоящему Административrrому

регламегry);
3) письмо о возврате уведомленllя о планируемых строительстве или

реконструкции объекга индивидуаJIьного жилищного строительства или садового

дома и прилагаемых к нему докуме}Iтов без рассмотрения (далее * письменный

ответ).
Форма уведоМлений О соответствиИ (несоотвсгствии) утвержлена Приказом

министерства строительства и жилищно-коммунaшьного хозяйства Российской

ФедерацЙИ от 19ЪентябРя 2018 г. J\Ъ 591/пр кОб утвержлении форм уведомлений,
необходимыХ для строrттеЛъства илИ реконструкции объекта индивидуаJIьного

жилищного строительства или садового домa)).
РезультатЫ цредоставленИJI МуниципаЛьной усrryги по экстерриториальному

принциrry в виде электронных документов и (или) элекгронных образов документов
заверяютсЯ должностныМи лицамИ Ддминистрачии, уполномоченными на принJlтие

решения о предоставлении Муниципальной усJryги.
Для поJryчения результата предоставлениJI Муниципальной ус,Irуги

на бумажном носителе Заявитель имеет право обратиться непосредственно
в Уполномоченный орган, подведомствентrую ему организацию, уполномоченные
на приrштие решениJI о предоставлении Муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в
том числе с учетом необходимости обращения в
организации, участвующие в предоставлении

Мунпципальной услуги, срок приостановления
предоставления Муниципальной услуги в случае,

если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи

(направления) документов, являющихся результатом
предоставления Муниципальной услуги

2.4. l. Срок предоставления Муниципальной ус.rryги составляет:
- 7 рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемых

строительстве или реконструкции объекга индивидуiшьного жилищного
строительства или садового дома (далее - уведомление);

- 20 рабочих дней со дня поступлениrI уведомления о планируемом
стоительстве или реконструкций (в случае если строительство или реконструкциJl
объекга индиви.ryального х(илищного строительства или садового дома планируется
в границах террr'l:гории исторического поселения федерального или регионztльного
значениlI и в уведомлении о планируемом gтроительстве не содержится указание на
типовое архитекryрное решение, в соответствии с которым планируется
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сlроительство или реконструкция
строительства или садового дома),

2.4.2, Срок приостановлениJI
законодательством не пре.ryсмотрен,

таких объекгов индивидуального жилицного

предоставлениJI Муниципмьной усJIуги

предоставление
муниципального

2.4,3. Срок возврата Змвителю уведомлени;I о шIанируемом строительстве или
реконструкции и прилагаемых к нему документов без рассмо.трей a y**u""a,
приtIин возврата составляет З рабочих дш со дня постуIIления уведомления.2,4,4, СроК выдачИ (направления) документов, являющихся предоставлениjI
Муниципальной усrryги, составJIяет 1 рабочий день со д}UI принятиJI решения.

2.5, Нормативпые правовые акты,
реryлпрующие предоставление Муницппальной услуги

Перечень нормативных правовых акгов, реryлирующихмуниципальной услуги, рaвмещается на официа.ltьном сайте
обрщования .Щинской район, Едином портале, РеЪиональном портале.

2.6. Исчерпывающий tlеречень докумевтов, необходимых
в соответствии с нормативно-правовыми актами для

предоставленпя Муниципальной услуги, и усJrуг, которые
являются пеобходимыми и обязательЕыми для

предоставлеЕия Муниципальной услуги, подлежащих
представлению Заявителем, способы их получения Заявителем,

в том числе в электронной форме, порядок их представлепия

2.6.1. Мя получениJl Муниципальной ус.гryги Змвителем представJIяются
слеryющие документы:

l) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекга
индивиryального жилищного строительства или садового дома, либо уведомление об
изменении параметров планируемого строитсльства или реконструкции объекга
индивиJ(уaшьного жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление
о планируемом сlроительстве или реконструкции, уведомление об изменении
параметров, уведомление) по форме утвержденной прикtвом Министерства
стоительства и жиJIицно-коммун:шьного хозяйства Российской Федерации
от l9 сентября 2018 г. Nч 591/пр <Об утверждении форм уведомлений, необходимых
цlя сlроительства или реконструкции объекга индивиду:rльного жилищного
строительства или садового дома> (согласно приложениям 1 и 4 к настоящему
Административному регламенry), которое должно содержать:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройцика,
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

б) наименование и место нахождениJI застройщика (дlя юридического лица),
а также государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юриди.rеских лиц
и идентификационный номер нaшогоплательщика, за исключением сJryчaul, если
збIвI,rгелем является иностранное юридическое лицо;

в) кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или
описание местоположенI{я земельного участка;
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г) сведения о праве засгройцика на земельный участок, а также сведения

о наJIичии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

д) сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта

кап}ттального строительства (объекга индиви.ryаJIьного жилищного строительства или

садового дома);
е) сведения о планируемых параметрах объекга индивидуального жилищного

ироительства или садового домаj в целях строrгельства иJIи реконструкции которых

подано уведомленис о планируемом строительстве, в том числе об отсryпах от границ

земельного участка;
ж) сведения о том, что объею индиви.ryального жилищного стоительства или

садовый дом не преднzвначен для р{вдела на самостоятельные объекгы

недвижимости;
з) почговый адрес и (или) алрес элекгронной почты для связи с застройщиком;

и) способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных гryнюом

2 части 7 и rryнктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской
Федерачии;

2) документ, удостоверяющий личность Змвlrгеля (представrтеля Заявителя)]

з) локумент, подгверждающий полномочия представителя Заявlа,геля, в случае,

если уведомление о планируемом строительстве (уведомление об изменении
параметров) направлено представителем Заявrгеля;

4) правоустанавливающие докумеЕты на земельный участок в случае, если
права на него не зарегисlрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

5) заверенный перевод на русский язык докумеЕтов о государственной

реrистрации юридического лица в соотвsтствии с законодательством иностранного
государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

6) описание внешнего облика объекта индивидумьного жилищного
строительства или садового дома в случае, если с,Iроительство или реконструкциJI
объекга индиви,ryального жилищного строительства или садового дома планируется
в границах территории исторического поселениJI федерального или регионiL,Iьного
значения, за искJIючением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1
Градостроlттельного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома вкJIючает
в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего
облика объекта индивидуirльного жилищного строительства или садового дома
в текстовой форме включаgг в себя указание на параметры объекrа индивиryаJIьного
жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика,
планируемые к использованию строительные материалы, определяюцие внешний
облик объекга индивид/шIьного жилищного строительства или садового дома,
а также описание иных характеристик объекга индивидуального жиJIищного
строительства или садового дома, требования к которым установлены
градостроительным регламентом в качестве требований к архитекryрным решениям
объеюа капитального строительства. Графическое описание представляет собой
изображение внешнего облика объекга индивидуального жилищного строительства
или садового дома, вкJIючIм фасады и конфиryрачию объекга индивидуаJIьного
жилищного строительства или садового дома.

2,6,2.В сJryчае, если для предоставления Муниципальной усrryги необходима
обработка персональных данных лица, не являющегося Змвителем, и если в
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соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных можетосуществляться с согласия указанного лица, при обрuц"ни, за поJryчениемМуниципальной усlryги Змвитель дополнительно представляет докумеЕты,подтверждающие поJryчение согласиjI указанного Лица или его законногопредставитеJUt на обработКу персон,шьных данных укtванного лица. .Щокументы,подтверждающие получение согласи', моryт быть представлены, в том числе, в
форме элекгронного документа. ,щанная норма не распростр аняется на лиц,признанных безвестно отсутствующими, и на р{выскиваемых лиц, место нахождениякоторых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной
вJIасти.

2.6.3. УведомЛение о планируемом строительстве или реконструкции (либо
уведомление об изменении параметров) и прилагаемые к нему докумеЕты моryт бытьподанЫ ЗмвителеМ в Уполномоченный орган непосредственно или через МФI-{, а
также моryт быть направлены в элецронной форме с использованием Регионального
портма.

_ 2,6.4. При предоставлении Муниципальной услуги установление личности
ЗмвителЯ может осущеСтвляться в ходе личного приема посредством предъявлениJIпаспорта гра)кданина Российской ФедерациИ либо иного докумснт4
удостоверяющего личность, В соответствии с законодательством Российской
ФедерациИ или (прИ нtlличии технической возможности) посредством идентификациии аутентификации в Управлении архитепуры или МФI] с использованисм
информационных технологий, пре.ryсмоlренных частъю 18 статьи l4.1 Федераrrьного
закона от 2'7 лцюля 2006 г. Ns 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиJIх
и о защите информации>.

2.6.5. При предоставлении Муниципальной усrryги в элекtронной форме
идeктификaцияиayтентификaциямoryToсyЩестBлятьсяпocpеДcTBoм

1) елиной системы идектификации и аутеrгп.tфикации или иных
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской Фсдерации
порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и
аутентификации, при условии совпадениJt сведений о физическом лице в укЕванных
информационных системах;

2) елиной системь1 идснтификации и аутентификации и единой
информационной системы персональных данных, обеспсчивающей обработку,
вкJlючая сбор и хранение, биометрических персонrшьных данных, их проверку и
передачу информации о степени их соответствиrI предоставленным биомсгрическим
персонzrльным данным физического лица.
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления Мупиципальной услуги, которые находятся

в рдепоряжении государствепных органов, органов местЕого

самоуправления и иных оргднов, участвующпх в

предоставлении государственных или муницппальных услуг,
, *оrор"r" Заявитель вправе представить, а таюке способы

,n* ,rorryu"rrr" Заявителями, в том числе в электронной форме,
порядок их представленпя

2.7.1.,Щокументы, необходимые для предоставления Муниципальной усrryги,

находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного

самоуправлеНиJI муниципаЛьных образоВаний КрасноДарского края и иных органов,

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, которые Заявитель вправе

представить:
1) выпискУ из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

земельный участок;
2) сведения из Единого государственного реешра юридических лиц;

З) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте

недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на земельном

участке);
4) решение о предоставлении разрешениJI на откJIонение от предельных

параметров рzврешенного стоительства, реконструкции объектов капитмьного
строительства (в с.гryчае, если застройщику было предоставлено такое рaврешение в
соответствии со статьей 40 Гралостроительного Кодекса Российской Федерачии);

5) информачию о наличии или отсутствии в границах земельного участка
объектов культурного наследия, о границах террrгорий таких объектов;

6) гралостроlтгельный план земельного участка.
2.7.2.Непрелставление Заявrтгелем указанных в настоящем подрzвделе

документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении
Муниципальной усrryги,

2,8. Указание на запрет требовать от Заявителя

От Заявителя запрещено:
1) требовать представления докумеЕтов и информачии или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмоlрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениJI, возникшие в связи
с предоставлением Муниципальной усrryги;

2) требовать представления документов и информачии, в том числе
подтверждilющих внесение Змвrгелем платы за предоставление Муниципальной
усJryги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, участвуюцих в предоставлении
Муниципальных услуг, за искJIючением документов, укiванных в части б статьи 7
Федерального закона Ns 210-ФЗ в соответствии с нормативными правовыми аюами
Российской Федерации, нормативными правовыми акгами Краснодарского крzш и
муниципальными правовь]ми актами;
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3) требовать осуществлениJt действий, в том числе согласований, необходимых.
дJUI получениJl государственных и муниципаJIьных усJryг и связанЕых с обращениемв иные государственНые органы, органы местного самоуправлеЕшl, организации,за искJIючением поJryчения усlryг и поlryчения документов и информации,представляемых в результате предоставлениJ{ таких усlryг, включенных в перечни,
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона ]Ф 210-ЬЗ;

4) требовать обращения за оказанием услуг, не вкJIюченных в перечни ус,цуг,
ука:}анные в части l статьи 9 Федерального закона N! 2l0-ФЗ, а также .rр"доaru"r"r""
документов, выдаваемых по результатам ок:ваниrI таких услуг,

5) отказывать в приеме уведомления и иных докумеЕтов, необходимых для
предоставления Муниципальной усrryги, в случае, если уведомление и документы,
необходимые для предоставления Муниципальной усJIуги, поданы в соответствии
с информацИей о срокаХ и порядке предоставлениJI Муниципальной услуги,
оrryбликованной на Регионмьном портaше;

6) отказывать в предоставлении Муниципальной усJryги в сJryчае, если
уведомление и документы, необходимые для предостаВления Муниципальной усJrуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениJI
Муниципальной усrryги, оrryбликованной на Региональном портале;

7) требовать от Заявителя совершениJl иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соотвЕтствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, укiвания цели приема, а также предоставления сведений,
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо
забронировать для приема;

8) требовать представлениJI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которь]х не указьiвмись при первонач:шьном 0ткaве в приеме
документов, необходимых для предоставлениJI Муниципальной услуги, либо
в предоставлении Муниципальной ус.rryги, за искJlючением следующих сJryчаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления Муниципальной усrryги, после первоначальной подачи уведомления
для предоставления Муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в уведомлении для предоставления Муниципмьной усrryги
и докумонтах, поданных Заявителем после первоначального oTкzrзa в приеме

докумеЕтов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо
в предоставлении Муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплею документов;

в) истечение срока действия документов или измснение информации после
первонач,шьного откa}за в приеме докумеЕтов, необходимых для предоставлениJI
Муниципальной усrryги, либо в предоставлении Муниципальной ус.тryги;

г) выявление докумеtfтulьно подтвержденного факга (признаков) ошибочного
или противоправного действия (безлействия) должностного лица Уполномоченного
органа, муниципального сJryжащего, работника МФIl, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального закона No 210-ФЗ, при
первоначальном отказе в приеме докумеtlтов, необходимых д'rя предоставления
Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем

в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,

руководителя МФЩ при первоначalльном отказе в приеме докумеЕтов, необходимых

для предоставления Муниципальной усJryги, либо руководителя организации,
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предусмотренной частью 1,1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведомляется

Заяви,гель, а так,{е приЕосятся извинениJI за доставленные неудобства,

9) требовать пр,оо"u"п,п,я на бумажном носlтгеле документов и информаuии,

элеюронные образы которых ранее были завереяы в соответствии с rryнктом 7,2

части 1 статьи 16 0,o,p"#]i"i"';;-;;; N9 21d-ФЗ, за искJIючением сJryчаев, если

нанесение отметок " 
;;;';;;мек,ы .либо 

их изъятие является необходимым

условием пр"ооarч"пaп,п,--йуп"чйп-uпой услуги, и иных сJryчаев, установленных

федеральнымИ законами' IсJryги по экстерриториальномуПри предоставлении Муниципальнои J
принциrry Уrrолrо"оченн",И ор,* не вправе требовать от Змвlrгеля (представителя

Заявителя) или МФЦ пр,дс,а"пе,и, документов на бумажных носrтгелях, если иное

не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим

предоставление Муниципальной услуги,

2.9. Исчерпывающпй перечень освований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услугп

2.9.1. Основанием для отк,ва в приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципшlьной усrryги, является:

l) представление не в полном объеме докумеrrtов, указанных в гryнкте 2,6,1

подрirздела 2.6 разлела 2 настоящего Админис,гративного регламе}па;
2) представление Змвлrтелем документов, имеющих повреждениJI и нiшичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не

содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
3) несоблюдение предусмоlренных гryнктом 9 Правил использования

усиленной квалифицированной элекгронной подписи при обращении за получением
государственных и муниципмьных усJryг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 авryста 2012 г. Ns 852 кОб утверждении
Правил использования усиленной квалифицированной элекгронной подписи при
обращении за поJryчением государственных и муниципальных усJryг и о внесении
изменения в Правила разработки и утверждениJI административных регламентов
предоставления государственных усJryг), условий признания действrтгельности
элекгронной подписи,

В сrryчае если в результате проверки ква,rифицированной подписи булет
выявлено несоблюдение установленных условий признаниJt ее действительности,
исполнителЬ усJrуги в течение З дней со дня завершения проведения такой проверки
принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением
услуг И направляет Змвителю уведомление об этом в элекгронной форме с указанием
rryнктоВ статьи 1l ФедсральноГо закона от б апреля 2011 г. Jф 63-ФЗ (об электронной
подписи)), которые послужилИ основанием для принJIтия указанного решения. Такое
уведомление подписываетСя квалифициРованной подписью исполнителя усJryги и
направляется по адресу элек,тронной почты Заявителя либо в его личный кабинет в
фелеральной государственной информационной системе кЕдиный портал
государственНых и мунициПalльныХ услуг (функцИй)>, После поJIучениJI увсдомлениязмвитель вправе обратлrгься повторно с обращением о предоставлении услуги,
уираниВ нарушениJI, которые посJrужили основанием для o'Ku'3a в приемс к
рассмотрению первичного обращения,



2.9.2. о н:шичии
инoор"ируетр;;;Ъ#fi л,ХН"#i";;'.Н,;.Jffifi, j:X}ЖXЫtrXfi"JJ
документов, объясняет___заявителю aооър*чпra выявленных недостатков впредставленных документ:tх и пlедлагает np"*r, 

""р", 
по их усlранению.

"*r"#'#ЬЪа1'_"ffi;'" 
i*"*,;,. ; ;;;"""" оопоrп"rельных документов при

2.9,З . Не доrryскаетсЯ откаЗ в приеме уведомлениJI о планируемомстроительстве иJIи рекон_стрУкции (либО У"Ёоо"пar* об изменении параметров) ииных докумеrпов, необхОдимых длЯ прaдо"ru"пaп- МуниципальнЪй услуги,в случае, если уведомление о планиру""о" *роrr"льстве или реконс.Iрукции (либоуведомление об изменении параметров) и документы, необходимые дляпредоставленIш МуниципМьной услуги, поданы в соответствии с информацией осроках и порядке предоставлениJI Муниципальной ус.тryги, о.rуоп"iй"rо* 
"uПортале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых Ný предоставлениrIМуниципальНой ус,rryги, не прешпствует повторному обращенй ,rоar"' y"rpur"rrr"
причины, посrryжившей основанием для отказа.
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановленпя или отказа в

предоставлении Муниципальной услуги

2.10.1.оснований дJIя приостановлениJI предоставления Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основания для возврата уведомления о планируемом стоительстве или
реконструкции (либо уведомления об изменении парамегров):

1) отсутствие в уведомлении сведений, предусмотренньiх подrryнкгом 1 гryнкга
2,6.1 полразлела 2,б раздела 2 настоящего Админис,гративного рсгламента;

2) не предоставление Заявлпелем документов, пре.цусмотренных подIryнктами
3, 5, б полразлела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента.

В с.lryчае возврата уведомлениJl о планируемом строительстве или

реконструкции (либо уведомлониJI об изменении параме,тров) Заявrгелю, такое

уведомление считается ненаправленным.
2,10.3. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной усrryги

являются:
1) не соmветствие ука:}анных в уведомлении о планируемом с,гроительстве или

реконструкции (либо уведомлении об изменении парамсгров) параметров объекtа

индиви.ryzшьного жилищного строительства или садового дома предельным

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекгов капитаJIьного

строительства, установленныМ правилаМ землепользованиJI и застройки,

лraу"aочrt"aй по планировке территории, или обязательным требованиям к

параметрам объекгов капитального строrтельства, установленным
ГрадостроrпеЛьным кодекСом Российской Федерации, другими федера,ltьными

au*oru"' и действующим на дату поступления уведомления о планируемом

с,троительстве или реконструкции;
2) размещсние указанных в уведомлении о планируемом строительстве или

р.*оrфу*r, (либо уведомления об изменении парамrгров) объекта

инДиВи.IryальноГожилищноГостроительстВаилисадоВогодоманеДоIryскаетсяВ



соответствии с видами разрешенного использованиJl земельного участка и (или)

огоанш]Iениями, установленными в соответствии с земельным и иным

.uпоrодur"п""""ом Российской Федерации и действуюцими на дату поступления

уведомления о планируемом строительстве или реконструкции;

3) уведомленИ" о nnurt"pYeMoм строит,п""u' или реконструкчии (либо

уведомлениJI оО ","",""i'-- 
,iipu"",po"j подано или направлено лицом, не

,"n"roulr""" застройщикоМ " ""о" 
с отсутствиеМ у него прав на земельный участок;

4) в течение о,""*- рчбочи* д""й "о 
дIu поступления из Уполномоченного

органа уведомления о йч""ру."ом строитель.'"' "n" llYlЗrYИ (ЛИбО

уведомления об "r*",""" "upu""po"), 
из управлениJI государственной охраны

объекгов культурного rч"пaдй Краснодарского края, поступило уведомление

о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуzrльного жилищного

строительства или садового дома предмету охраны исторического поселениJl

и требованиям к архитекryрным решениям объеюов капитального строительства,

установленным градостроительным регламеЕтом применительно к территориальной

,о"", рч.rrопоженной в границах территории исторического поселениJI федерального

или регионального значения.
2. l0.4. Не догryскается

в случае, если уведомление
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oTкa:i в предоставлении Муниципальной усrryги
и документы, необходимые для предоставлен}lя

статьи 51.1

документов
соответствии

муниципальной усlryги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления Муниципальной усrryги, огryбликованной на Портале и официальном
сайте Уполномоченного органа.

2.10.5. Огказ в предоставлении Муниципальной услуги, либо возврат

уведомления не претштствует повторному обращению после устранения лричины,
послужившей основанием для откaва.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
п обязательными для предоставления Муниципальной
услуги, в том чпсле сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями п
уполномоченными в соответствии с законодательством

Российской Федерации экспертами, участвующими
в предоставлении Муниципальной услуги

Перечень усJryг, документов, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставлениJI Муниципальной ус.гryги:

l) подготовка описания внешнего облика объекга индивидуального жилищного
строительства или садового дома в сlryчае, если сlроительство или реконс,lрукциJIобъекга индивиryального жилищного сlроrгельства или садового дома планируется
в границах территории исторического поселения федерального или региональногозначения, за исключением случм, предусмотренного частью 5
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) подготовка заверенного перевода на русский язык
о государственной регистрации юридиtIеского лица в
с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является
иносT 

ранное юридическое лицо.
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2.12. Порядок, размер и основания взпмания государственпойпошлипы или иной пл
п,rr"'|fi'#;;НШ# предоставленпе

усJrуги не взимается
бесплатно.

Предоставление

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении Муниципальной услуги,

услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении Муниципальной услуги, и при полученпи

результата предоставления таких услуг

Срок ожидан}fi в очереди при подаче уведомления о планируемом
строительстве или реконструкции (либо уведомленIrl об изм€нении параметров) и
документов, указанных в гryнюе 2.6.1 подраздела 2,6 раздела 2 настоящего
Административного регламента, а также при получении результата предоставлениrI
Муниципальной услуги на личном приеме не должен превьlшать l5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса Заявнтеля
о предоставленпи Муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении Муниципальной

услуги, в том числе в электропной форме

ГосударственнаrI пошлина или инм
_п_лата 

за предоставление Муниципмьной
Муниципальной услуги осуществляется

2.13. Порядок, размер п осЕования взиманпя

JJfrx#J'l?TH}lx."i"J*ffi "Jff J"T:ж;"
Муниципальной услуги, включая информачию о ltl"rооrr*"

расчета размера такой платы

Размер платы за поlryчение документов, укаj}анных в под)азделе Z.l1 разлела 2настоящегО АдминистративногО регламента, определяется организациJIми,
осуществляюЩими подготоВку данных докумеIпов, в соответствии с требованиями
действующего законодательства,

РегисграцияУведомленияопланирУемомстроительствеилиреконстрУкции
(либо уведоЙления об изменении параметров) и (или) документов (содержащихся в

n"* Ьведений), необходимых для предоставления Муниципальной усlryги,

осуществляется в день их поступления.
Регистрация уведомлениJI с документами, указанными в гryнюе 2,6,1

поДразДела2.6разлела2настояЩегомМинистратиВноГорегЛамента'постУпившими
в электронном виде в выходной (нерабочий или пра:}дниtlный) день, осуществляется в

первый за ним рабочий день.
Срок регистрации уведомлениJI и документов (содержащихся в них сведений),

представленных Заявителем, не может превышать двадцати минут,



прием уведомлсния и документов, связанных с предоставлением

муниципальной услуги, может осуцествляться в элекГРОННОЙ_._флlО:',*ПО"О'ДСТВОМ

использования информационно-телекоммуникационных технологий, вкJIючая

использование Единого портi}ла и Регионального портала,

2.16. Требованшя к помещениям, в которых

предоставляется Муницппальная услуга, к залу ожидания,

местам для заполнения запросов о предоставлеяии

муниципальной услуги, информачионным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления Муниципальной услуги, размещению
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги,
в том числе к обеспечению доступности для инвалидов

указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите ипвалидов
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2.16,1. ИнформацIлJI о режиме работы Уполномоченного органа рчвмещается
при входе в здание, в котороМ он осуществJlяет свою деятельность, на видном месте.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Управлении архtтгекгуры, осуществляющем
предоставление Муниципальной услуrи, а также оборудован лестницей с поруч}uми,
пандусами для беспрепятственного передвиженIлJI граждан.

Места предоставления Муниципальной усJryги оборудуются с учетом
требований доступности для инвалидов, в соответствии с действуюцим
законодательством Российской Федерации о социмьной защите инвалидов, в том
числе обеспечивilются:

1) условия мя беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

2) возможность самостоятельного передвижениJr по территории объекта, на
котором организовано предоставление усJryг, входа в такой объею и выхода из него,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием
кресла_коляски;

З) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функшии зрениJI
и самостоятельного передвиlкения, и окiвание им помощи на объекте, на котором
организовано предостаыIение услуг;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв.rлидов к объекry и
предоставляемым усlryгам с учетом ограничений rх жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зри-гельной
информачии, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической информаuии
знаками, выполненньlми рельефно-точечным шрифтом Брайля, доIryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

6) догryск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при нrrличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и
выдаваемого по форме и в порядке, установленном законодательством Российской
Федерачии;
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7) оказание рабmниками органа ýlчрежления), предосгавляющего усJryги-
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешalющих поJryчению ими
усJIуг наравне с другими лицами.

На всех парковкж общего пользованпя, в том числе около объекIов, на
которых организовано предоставление услуг, выделяется не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) л;tя бесплатной парковки транспортных средств,

управляемых инв,lлидами I, II групп, и 1ранспортных средств, перевозящих таких
инвалидов и (или) дgгей-инвалидов, а также на граждан из числа инвалидов III

группы:
а) граждане, имеющие ограничение способности к самостоятельному

передвижению любой степени вырa)кенности (1,2 или 3 степени);

б) гражлане, поlryчившие в федеральном учреждении медико-социальной

экспертизы опознавательный знак (Инвалид) дIя индивидуаJlьного использования и

пользующиесЯ правоМ на бесплатное использование мест дJIя парковки транспортных

средств.
на указанных транспортных средствах должен быть установлен

опознавател;ный знак кинвшrид> и информаuия об этих транспортных средствах

должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов,

места для бесгшатной парковки цанспортных средств, управляемых

инваJIидами, не должны занимать иные танспортные средства, за искJIючением

случаев, пре,цусмотренных правилами дорожного двшкения,

Помещения' в которыХ предостаыIяеТся Муниципальн,ц усJryга, должны

соответствоват, aч"*чрrо-гигиениtlеским правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, бa,опч"по", труда, Помещения обору,ryются системамИ

*o"oiuror"po"u"* (охлаждения и нагревания) и вентилированиJI воздуха,

средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, На видном месте

располагаются схемы размещеншl средств пожаротушени,l и rryтей эвакуации людей,

прелусматривается ооорудование доступного места общественного пользования

(туалет). <л_r,'-,tлтлd ъп,,', *,- 
riь".*.ния мФц для работы с заявктел_ями оборудуются электроннои

системой управлениJI о""р"л",, котор,ш представJUlет собой комплекс программно-

аппаратных средств, "о,чо-loщ'* 
огпимизировать управпсние очередями

Змви-гелей.
2.16,2, Прием докумекгов в Уполномоченном органе осуществляется в

специально оборудованныi по",щ,п-* или отведенных для этого кабинетах,

2.16.3. ПомеЩения, преднаЗначенные для приема Заявителей, оборулуются

информационными ",*дч"' 
с образцами _ 

заполнения запросов и перечнем

оой".оо", необходимых лп" пр,ло"iч"ления Муниuипальной усrryги,

информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте,

Оформление информачионНых листоВ осуществJUlется удобным для чтениJI

шрифтом - Times ш.* tiоrnчп, формат листа А-4: текст - строчные буквы, размер

шрифта Ns lб - обычный, нчи""rо"ur* -.urпu"й. буквы, размср шрифта Ns lб -
поrryжирный, поля - l "nl "Ьу,о"уо, 

Текgгы матери:шов должны бьпь напечатаны

без исправлеНиИ, наиОолее "u*n* 
информачия "й,п"""" 

поJryжирным шрифтом,

При оформлении информационных матери,tл_о_в в виде образчов уведомлений о

планируемом ".po"r.n"",u' 
или реконструкчии (либо уведомлений об изменении

парамегров) "u norry.r.ti.-", 
- 
Йуrr"ч"п*",ой услуги, образuов уведомлении о



планируемом строительстве или реконструкции, перечней докумекгов требования

-'p*"'Jpy .рrфтЪ и формаry листа моryт быть сяиясены,

2.16.4, Помещ"* 
--'on' np","u Заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиJIм и оптиммьным услови,lм работы должностньж

лиц Уполномоченного органа и должны обеспечивать:

1) комфортное pu"nonon,"n" Заявителя и должностного лица

Уполномоченного органа;
2) возможность , улоб"т"о оформления Змвителем письменного обрацения;

|1

3) телефонную связь;
4) возмохность копированиJl документов;
5) доступ к нормативным правовым акгам, реryлирующим предоставление

Муниципаrrьной ус.гryги ;

6) наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4, 
_

Z,.\B.S. Ддя ожидания Заявtтгелями приема, заполненllJI необходимых для

получения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

"ryr""rr, "ionu"" 
(стойками) для возможности оформления документов,

обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожиданиJI

определяется исходя из факгической нагрузки и возможности их размешения в

помецении.
2.16.6. Прием Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы Уполномоченного органа:

"*aдr""rrо 
(с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в

течение рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место специalлиста Уполномоченного органа, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Уполномоченного органа.

Кабинеты приема получателей Муниципальных услуг должны быть оснащены
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета,

Специалиgгы, осуществляющие прием получателей Муниципа,rьных усJryг,
обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бейджами)
и (или) настольными табличками.



2.17. Показатели доступности и качества Муницппальной
Услуги, в том числе количество взаимодействий

заявителя с должнос-
Myn n цп йп 

" 
n o;Ё,j:H ; xiъx;#*1"*1.#""fi 

, ",
возможность получения информации о ходе предоставления

. 
Муниципальной услуги, в том числе с пспользованием

информационно-коммуникационных технологий, возмоя(ность
либо невозможность получения Муниципальной услугив Многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг (в том числе

в полпом объеме), в любом террrrториальпЬ, ,одрчaдчrrarr"п
органа, предоставляющего Муниципальпую услут, по выбору

Заявителя (экстерриторпальный npnnurn), пЪ"р"д"r"о,
запроса о предоставлении нескольких государственных
и (или) муниципальных услуr в МФIJ, предусмOтренного

статьей I5.1 Фелерального закона }l! 210-ФЗ

l8

доступности и качества Муниципальной услуги
основными покa}зателями

являются:
1) количество взаимодействий Змвителя с должностными лицами при

предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность. В tlроцессе
предоставлениJI Муниципальной усJrуги Змвитель вправе обращаться в
уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением
информации о ходе предоставJIениJI Муниципальной ус.тryги;

2) возможность подачи заlrроса Заявктеля о предоставлении Муниципа.,Iьной
усJryги и выдачи Заявителям документов по результатам предоставлениJI
Муниципальной ус.тryги в МФЦ;

З) возможность поJryчениJI информации о ходе предоставления
Муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионаrrьного портала;

4) установление должностных лиц, ответственных за предоставление
Муниципальной усlryги;

5) установление и соблюдение требований к помещениJIм, в которых
предоставляется усJryга;

6) установление и соблюдение срока предоставлениJl Муниципальной услуги,
в том числе срока ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом
стоительстве или реконструкции (либо уведомлениJl об изменении парамотров) и

при поJryчении результата предоставления Муниципмьной услум;
7) количество уведомлений о планируемом строительстве или реконструкции

(либо уведомлений об изменении парамsтров), принJIтых с использованием

информационно-телекоммуникационной сgги общего пользованиjI, в том числе

посредством Портала.
8) прелоставление возможности Змвителю (представlттелю Заявителя),

независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,

вкJIючм индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для

юридическиХ лиц) обращеНия в любой по его выбору МФI] в пределах территории

Краснодарского края для предоставленшl ему Муниципальной услуги по

экстерриториальному принциrry.



Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

пDинцигry осушествляетС"Н;;;;;;;i'.о'rпй"п"И 
о взаимодействии, заключенных

упопrо"оо"rrпым МФЦ 
" 
ЙЙЙ"*ией (далее -c*nu*"" о взаимодействии),

Предоставление Йп,ч"Ь*ои ryр:" посредством 3апроса о

предоставлени" n."*ono*"*'.o.]oup.ru"nnur" " 
(",r") ,yn,u,n-""u,* y:l1 в МФIL

предусмотренrо.о .ruru"J'l5. t ьедерально.о .ч*опu,Jф it о_оз (да,irее _ комплексныи

ЗаПРОС)НеОСУrЦе;:ilХЁ"r"ипальной.устту_у__"л.raц в полном объ_еме, вкJIючФI

принJIтие решения о "pJoo"u"n'"", 
йуп"ч,пальной усrryги или об откд}е в ее

предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по

результатам npaoo"ru"n"tr"" Муп"ч,п-",ой усrryги либо совершение надписей или

иных юридиЧески значимЫх действий, являющихся результатом предоставлениJI

Муниципальной услуги, невозможно,

2,18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления Мунпципальной услуги по

экстерриториальному принципу (в случае, если Муниципальная

услуга предоставляется по экстерриториальпому принчипу)
и особенности предоставления Муниципальвой услуги в

электронной форме
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2.18.1. Для получениlI Муниципальной ус.rryги Заявителям предоставляется

возможносТьнапраВ}rгьУведомлениеопланирУемомс'ТроительстВеИЛИ
реконструкции (либо уведомление об изменении парамегров) о предоставлении
Муниципальной усJryги, в том числе в форме электронного документа,
за искJIючением сJryчUI, если на основании федерального закона предоставление
Муниципальной услуги осуществляется искJIючительно в элекгронной форме:

в Уполномоченный орган;
через МФI{ в Уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкJIючм использование Единого портала и Регионального портала,
с применением элекгронной подписи, вид которой должен соответствовать
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июtм 2012 г.
Ns бЗ4 (О видах элекгрОнной подписИ, использование которых доrrускается при
обращениИ за поJryчением государстВенных И муниципальных услуг) (далее -
электроннаrI подпись).

2.18.2. ПрИ обращении в МФI] МуниципальнаjI услуга предоставляется с
учетоМ принципа экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе
выбратЬ любой пО его выборУ для обращенИя за получением Муниц".r-ьной усrryги
МФЩ, расположенный на территории Краснодарского крм, независимо от его места
жительства или места пребывания (лля физических лиц, вкJIючЕUI индивидуaiльных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

2,18,з. мФЦ при обращении Заявителя (представителя Заявителя)
за предоставлением Муниципальной услуги осуществляют:

1) формирование элекгронных документов и (или) электронных образов
уведомлениJI о планируемом строительстве или реконструкции, документов,
принJIтых от Змвителя (представителя Змвrтеля), копий документов личного



;ffi#;r;'fiff;:ril-j-"*'n" (представителя заявителя), обеспечивая ихZl 
"unpu'"n""ia 

"одписьЮ в установленном порядке;

жJ,"*,#Гуffi н*;#iЁЦ:Ц,,iii"i*l,Т:::н,хъ"Jнтьтнfi ;
поДведомственные 

"о'"""'" 
Должностным лицом МФЦ, 

"-;;;;;страцию,Myr"ir"-."y;;;: ОРГаНИ3аЦИИ, ПРеДоставляющие .ой""r"Ьуr*у,
2. l8.4. Перечень классоВ сРедстВ элеrгронной подписи, которые доrrускаются киспользованию при обращении за поJryчени", Муrrц"п-ьной ус;ryги, оказываемой сприменением усиленной кваrrифицировu"rои ,й*фонной подписи, определяется наосновании утверждаемой jелегаjl1ньlм op.uro, исполнительной власти посогласованию с Федеральной с.rryжбой безопаЪности Ро"."Я"*оИ О"д;;"; моделиУГРОЗ беЗОПаСНОСти информации в инфор"uцrо"rой системе, используемой в целяхприема обращений за поJtучением Мiниципапьной ус.туги , rr"ri-"i,"r""ruurr"rr""такой Муниципальной ус.rryги.
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3. состАв, послЕдовАтЕльность
и сроки выполнЕниrI АдминистрАтивных

процЕдур цЕйствиф, трЕБовАниrI
к порядку их выполнЕная, в том числЕ

осоБЕнности выполнЕниrI АдминистрАтивных
ПРОЦЕДУР ЦЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 1ДВЙСТВИЙ1

В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛ}Т

3.1. Состав и последовательность административпых процедур (лействий;

3.1.1. Предосгавление Муниципальной усrryги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (лействия):

l) приём уведомления о планируемом строительстве или реконструкции (либо

уведомлениJI об изменении параметров) и прилагаемых к нему документов,

регистрациЯ уведомлениJI и выдача ЗмвителЮ расписки в получении и документов,
передача курьером пакета документов из МФI-{ в уполномоченный орган (в случае

постуIIления уведомления и прилагаемых к нему документов через МФЦ);
2) рассмотрение уведомления и прилагаемых докумеЕтов, формирование и

направление запросов в органы (организачии), участвующие в предоставлении

Муниципальной усrryги дlя получениJI докумеЕтов и (или) информачии;

3) полготовка результата предоставления Муниципальной услуги, передача

курьером результата предоставления Муниципальной услуrи из Уполномоченного

органа в МФIl;
4) передача Уполномоченным органом результата предоставления

муниципальной услуги в МФЩ (в случае поступления уведомлениJI о планируемом

строительстве или реконстрУкции (либО уведомления об изменении параметров) и

прилагаемых к немУ докуй"*о" через..МФL!), выдача (направление) Заявrттелю

результата предоставления муниципальнои усJryги,



заявrгель вправе отозвать свое уведомление о планируемом строительстве или

р.*опфу*ч"и 1либо уведомление об изменении параметров) на любой стадии

рассмотрениrl, согласования или подготовки докумеrrга Уполномоченным органом,

обратившись с соответствующим уведомлением о планируемом строительстве или

реконструкции (либо y"aoo"n""* об изменении парамrгров) в Уполномоченный

орган, либо МФIf.
З.1.2.Предоставление Муничипа,пьной усJryги по экстерриториальному

принциrry МФI_| включаег в себя административные процедуры (действия),

""rnonob""r" 
МФI-{, предусмотренные рл}делом б настоящего Административного

регламента.
З.l.З. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме

прaдоarч"пaп"a tlу""u"rrальной услуги включает в себя следующие

административные процедуры (действия):

1) norryu.rra Йнформаuии о порядке и сроках предоставления Муниципальной

услуги;
2) записЬ на прием в МФЩ для подачи уведомления о предоставлении

Муниципальной услуги;
3) формирование уведомлениJI о предоставлении Муниципальной услуги;
4) прием и регистрация Уполномоченным органом уведомления и иных

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
5) поrryчение результата предоставлениJt Муниципальной ус.rryги;
6) поrryчение сведений о ходе выполнения уведомления;
7) осуществление оценки качества предоставления Муниципальной усrrуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (безлействия)

Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципr}льного служащего.

2|

3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов,
регистрация заявления и выдача Заявителю расписки

в полученяи заявления и документов, передача курьером пакета
документов из МФЦ в Уполномоченный орган

З.2.1. Основанием для начаJIа админис,Iративной процедуры (действия)
является обрацение Заявителя в Уполномоченный орган, МКУ (ГИЦ) или МФIf с

уведомлением о планируемом строительстве или реконструкции (согласно
приложению 1 к настоящему Административному регламенту) (либо уведомлением
об изменении параметров (согласно приложению 4 к настоящему
Админисцативному регламенry)) к настоящему Административному регламенту и
докуме}пами, преryсмотренными настоящим Административным регламентом,

З.2.2. Специалист Уполномоченного органа, МКУ (ГИЦ) или МФI-{ на личном
приеме проверяет соответствие докумеЕтов согласно перечню, установленному
rryнкгом 2.6.1 подраздела 2,6 раздела 2 настоящего Административного регламента, в

том числе отсканированных документов, делает на них надпись об их соответствии
подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и

инициilлов. В сlryчае выявлениJI несоответствия сведений либо если отсканированные
документы не поддаются прочтению, специалист сообщает Заявrгелю, что имеются
такие несоответствиJl, которые должны быть устранены.
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При установлении факгов отсутстви,I необходимых документов (либо еслиотсканированные докуме}пы не поддаются прочтению) ,n" no oarouu"""",
указанныМ в rryнкге 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 

-2 
настояйего ao"rn"iipurruro.o

регламента' специаJIисТ уведомJUIет Змвителя о наличии препятствий дляпредоставления Муниципмьной услуги, объясняgг ему содержание выявленныхнедостатков в предоставленных документах, предлагает принrIть меры по ихустранению, При желании Заявите.тrя устранить недостатки и прешпствия, прервавпроцеryрУ подачИ докумеЕтоВ мя предоставлени,I Муниципапьной услуги,специ€шист Уполномоченного органа или МФI] возвращает ему уведомление опланируемом сlроительстве или реконструкчии (либо у""доrпa"r"'об изменении
параметров) и предоставленные им документы.

3.2,З. ЕслП при устаноыIении факгоВ отсутствия документов, указанных в
rryнюе 2.6.1 подрiвдела 2.6 разлела 2 настоящего Админисграти"по.о p".nu""rru,
либо если отсканированные документы не поддаются прочтению, или по основаниям,
указанныМ в гryнкте 2.9.1 подраздела 2.9 раздела 2 настоящего Административного
регламента, Заявrгель настаивает на приеме уведомления и докумеЕтов для
предоставлениJI Муниципальной ус.гryги, специалисг принимает уведомление вместе с
представленными документами и предлагаgг Заявrтгелю предоставить сведения,
предоставление которых необходимо дIя подготовки запросов в соответствии с
законодательством Российской Федерации для получения этих документов.

3.2.4. Уведомление может быть заполнено от руки самим Заявитслем или с
помощью компьютера. Уведомление может быть заполнено от руки специrtлистом со
слов Змвителя. В последнем сJryчае Змвrтель вписывает в уведомление
собственноручно свои фамилию, имя, отчество (при наличии) (полностью) и ставит
дату подачи уведомленI{я и подпись.

3.2.5. При отсутствии оснований для отк.ва в приёме докумеIrтов специrцист
МФI-{ оформляет с использованием системы элекгронной очереди расписку о приёме
документов, а при налшIии таких оснований - расписку об отказе в приеме
документов.

Специалистом МФЦ регистрируsтся уведомление о планируемом
строительстве или реконструкции (либо уведомление об изменении параметров),
Змвlттелю выдаётся расписка в получении уведомления о планируемом
строительстве или реконструкции (либо уведомлениJI об изменении парамсгров) и

документов с укzванием их наименования, количества, порядкового номера, даты и
времени поJryчениJI документов, ФИО, должности и подписи работника МФЩ.

Срок регистрации уведомления о планируемом строительстве или

реконструкции (либо уведомлсния об изменении параметров) и выдачи Заявителю

расписки в поlryчении документов составляет не более l 5 минут.
Специалистом МФI-1 также осуществляется информирование Змвителя о

порядке предоставленлtя Муниципальной услуги в МФI], о ходе выполнения запроса
о предоставлении Муниципальной усJryги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением Муниципа.ltьной ус.тryги, а также консультирование Заяви,геля о
порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЩ.

В Уполномоченном органе регистрациJI уведомления и пакета документов,
приложенного к нему, производится в день его поступлениJI rrутем присвоения
каждому уведомлению уникмьного входящего номера с обязательной фиксачией
даты и времени получения документов, Один экземпляр уведомления о планируемом



строительстве или реконстукции возврацается За,lвителю или его законному

представителю с укаa}анием даты и времени принятия,

Заявитель, представивший документы дJIя поJIучения Муниципальной услуги, в

обязательном порядке "rйййу;я работнлком Уполномоченного органа, МКУ

кГИI-{> или МФI]: о 
"ро*Ё 

пр,ло",авленлlя Муниципа,llьной услуги; о возможности

отказа в предоставлени" Муничипалlцой y-"y--Y После принятиJл уведомлени,l и

прилагаемых к нему докум;,1"" " 
йЬЦ,n" шйУ uГИЦ>, докуметпы в течение 1 дня

передаются с курьером в Уполномоченньй орган, Передача докуметттов

осуществляется на основании реестра, который составляется в 2 экземплярах и

содержит дату и вр""" пер"дiчи, При передаче пакета документов специалист

уполномоченного органа сверяет в присутствии курьера соответствие и количество

докумеIIгоВ с данЕыми, указаннымИ в реестре, проставляgг дату, _время 
получения

документов и подпись. Первый экземпляр 9_"':'Pu остаётся в Уполномоченном

op.ur., второй - подлежиТ возвратУ курьеру, Информачия о поJryчении документов

заносится в элекгронную базу.

3'2.6.РезУльтатоМаДминистативнойпроцеДУры(действия)яВJUIетсяпринJтТие
m Заявителя уведомления и прилагаемых к нему документов специаJrIистом

УполномоченНого органа, а в сJryчае приЕятия уведомления работником МФЩ или

МКУ (ГИЦ) - передача документов в Уполномоченный орган,

3.2.7.Максимальный срок исполнения указанной админис,гративной

процедуры (действия) - l рабочий день.

3.2. Рассмотреппе уведомления о планируемом
строительстве пли реконструкции (либо уведомления

об изменении параметров) и прилагаемых к нему

документов, формированпе и направление запросов
в органы (организации), участвующие в

предоставлении Муниципальной услуги, для получения
документов и (или) информации

zэ

3.3.1, Основанием для начала административной процедуры (действия)
является принrlтие от Заявителя из МФЩ или МКУ кГИII> уведомленI,IJI и
прилагаемых к нему документов специrrлистом Уполномоченного органа.

3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, получив уведомление и
прилагаемые к нему докумеЕты, проверяет предоставленные Заявителем документы,
а именно:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из
соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги;

2)проверяег соответствие представленных докумеЕтов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

3)докумеrrгы в установленных законодательством случмх нотариarльно
удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или
определённьIх законодательством должностных лиц;

4) тексты документов написаны разборчиво;
5) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса lrx мест жительства

написаны полностью;



24

6) в документах нет поjчисток, приписок,. зачёркнутых слов и иных неоговоренньп в них исправлений;
7) докумеrпы не исполнены карандашом;
8) докумеrгы не имеют серьёзных повреждений, налшIие которых не позволяетоднозначно истолковаiь их содержание;
9) срок действиJt документов не истёк;
10) документы содержат информацию, необходимую для предоставлениямуници - альной ус.rryги, указанной в уведомлении;
1 l) документы представлены в полном объёме.
з,з,3, в целях полученI,'JI дополнительной информации, необходимой дляпредоставления Муниципальной услуги, либо при нмичии несоответствий вдокументах, предусмотренных гryнктом 2,6.1 подраздела 2.6 ра:}дела 2 настоящегоАдминис,гративногО регламента, либО если отсканированные документыненадлежащего качества, либо Заявrtтелем не были предста"пarir- ооfr"енты вполном объеме, специaцист в порядке межведомственного информационноговзаимодействия запрашивает в соответствующих уполномоченных органах

документЫ по предоставлению данной Муниципальной услуги.
_ З.З-4..Щля направлениrl запросов о предоставлении этих докуме}iтов Заявитель

обязан предоставить сведенlt I, предоставление которых необходимо в соответствии сзаконодательством РоссийскоЙ Федерации для поJrучения этих документов. Срокоформления и отправки запроса в соответствующий орган -, ор.чr".uцию не
должен превышать 3 рабочих дня со днJI подачи уведомлениJI.По межведоМственныМ запросам Уполномоченного органа, документы (их
копии или сведеншl, содержащиеся в них), ук.ванные в гryнкtе 2.7.1 лолразrcла 2.7
раздела 2 настоящегО Административного регламеЕта, предоставляются
государственными органами, органами местного самоуправления и
подведомственными государственнь]м органам или органам местного
самоуправлеНиJI организаЦиJIми, в распоряжении которых находятся ук:ванные
документы, в срок не позднее З рабочих дней со дня получениJI соответствующего
межведомственного запроса.

,Щокумекты и информация, которые укд}аны в Iryнкте 2 части 1 сrатъи 7
Федера.ltьногО закона Ns 2l0-ФЗ и для подготовки которых не цебуется совершение
дополнrтельных действий, представляются на основании межведомственного 3апроса
в элекгронной форме в момент обращения.

З.3.5. В срок не более чем три рабочих д}ul со дЕя поступлениJI уведомлениJI,
специалист Уполномоченного органа, при отсутствии оснований для его возврата,
предусмотенных tryнкгом 2.|0.2 подр.вдела 2.10 раздела 2 настоящего
Административного регламента, напраыIяет, в том числе с использованием единой
системы межведомственного элекгронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней

региональных систем межведомственного элекгронного взаимодействия, yкzrзaнHoe

уведомление и приJrоженное к нему описание внешнего облика объекга
индиви.ry{rльного жилищного строительства или садового дома в Управление
государственной охраны объекгов культурного наследиJI Краснодарского крtш.

Управление государственной охраны объекгов кулътурного наследия
Краснодарского края, в течение l0 рабочих дней со дня поступлениJI от
Уполномоченного органа уведомлениJt о планируемом строительстве или

реконструкции и описани;I внешнего облика объекга индивидуzцьного жилищного
строительства или садового дома и направляет, в том числе с использованием единой
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системы межведомственного электронного взаимодеЙствия и подкJIючаемых к ней

региональных систем межведомственного электронного взаимодействиJI,

УВеДоМЛениеосоотВетсТВииилинесоотвстстВииУк.ВанноГоописаниявнешнеГо
облика объекга индивидуаJIьного жилищного строительства или садового дома

предмету охрань] исторического поселения и требованиям к архитеIсryрным

решениям объекгов кап}fгального строительства, установленным градосцоительным

регламентом применительно к территоримьной зоне, расположенной в границах

территории исторического поселения федерального или регионального значения.

в сrryчае ненаправления в указанный срок уведомления о несоответствии

указанного описаниJl внешнего облика объеюа индивидуarльного жилищного
строительства или садового дома указанным предмету охраны исторического
поселениJI и требованиям к архитекryрным решениJIм объектов капитatльного

строительства yktц;aggoe описание внешнего облика объекга индивидуального
жилищного строительства или садового дома счrтается соответствующим таким
предмету охраны исторического поселения и тробованиям к архитектурным

решениям объекtов капитального строительства,
3.3.б. Специалист при поступлении ответов на запросы дополняет ими пакет

документов Заявителя.
3.3.7. Рассмотрение уведомлениJI о планируемом строительстве или

реконgгрукции (либо уведомления об изменении параметров) и прилагаемых
документов, полученных в электронной форме через Портал, осуществляется в том
же порядке, что и рассмоlрение уведомления о планируемом строительстве или

реконструкции, полученного от Змвителя через МФЦ.
З.З,8.Результатом административной процедуры (действия) является

поJryчение специt}листом Уполномоченного органа докумеЕтов в результате
межведомственного информационного взаимодействия, а также иных документов,
необходимых дlя предоставления Муницип:}льной усJryги.

3.3.9. Максимальный срок исполнения ук:lзанной административной
процедуры (лействия) - 13 рабочих дней.

3.4. Подготовка результата предоставления Мупиципальпой услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры (лействия)
является поступление документов, поJryченных в результате межведомственного
информачионного взаимодействия, а так]ке иньж документов, необходимьlх для
предоставлениJI Муниципальной усrryги.

З.4.2. Специалист, ответственный за рассмотрение уведомлениJI осуществляет
обработку и анализ документов, поJryченных в результате межведомственного
информационного взаимодействия, а также иных документов, необходимых для
предоставления Муниципа..,чьной усJryги.

При нaцичии оснований для возврата уведомлениJI о планируемом
строительстве или реконструкции, указанных в Iryнкте 2.10.2 подраздела 2.10 раздела
2 настоящего Административного регламента, специаJIист, ответственный за

рассмотрение уведомления, в течение l рабочего днJI готовит письменный ответ
Заявителю с указанием причин возврата.

При отсутствии оснований для oтKuula в предоставлении Муниципа:Iьной
услуги, ук.ванных в rryнкге 2.10,3 подраздела 2.10 ра:}дела 2 настоящего
Административного регламента, специаJIист, ответственный за рассмотрение



уведомлениJI, готовит проект уведомления о соответствии ука:}анных в уведомлении опланируемом строительстве или реконструкции объеrга индивидуального
жилищного строительства или садового дома параметров объеюа индивидуarльного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам
и доrryстимости размещениJI объекга индивидуaшьного жилищного строительства или
садового дома на земельном участке, в срок не более l рабочего дня,

При наличиИ оснований дIя откff}а в предоставлении Муниципмьной услугиспециалист Уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней готовlтг проект
уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом
строI,1,гельстве илИ реконсlрукции объекга индивидуального жилищного
строительства иJIи садовогО дома параметров объеюа индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным параметрам и догryстимости
рtвмещениJI объекга индивидуального жилищного строительства или садового дома
на земельном участке.

3.4.3. РезульТатом админиСтративной проце.ryрЫ (действия) являются проект
уведомления о соответствии или о несоответствии, либо письменный ответ.

З.4.4. Максимальный срок исполнени;l указанной административной
процедуры (действия) - 1 рабочий день.

3.5. Выдача (направление) Заявителю результата
предоставления Муниципальной услуги

3.5.1. Основанием дJIя начала админис,гративной процедуры (действия)
является наличие уведомления о соответствии, уведомлениJI о несоответствии, либо
письменного ответа.

3.5.2. Специа.пист Уполномоченного органа, МКУ (ГИЦ), если уведомление о
Iшанируемом строительстве или реконструкции и пакет документов поступили из
МФI], в течение 1 рабочего дня передает результат предоставленшI Муниципальной
услуги в МФI_{, после чего должностное лицо МФI{ вручает их Змвителю. Если
уведомление о планируемом строительстве или реконструкции было подано
в Уполномоченный орган, то специалист Уполномоченного органа, МКУ (ГИЦ)
в течение l лня вручает (направляет) результат предоставлениJI Муниципальной
ус.тryги Заявителю.

3.5.З. Результатом административной процедуры (действия) является выдача
Заявителю уведомления о соответствии, либо уведомления о несоответствии.

3.5,6. Срок исполнениJl указанной административной процедуры (действия) -
l рабочий день со дня принJIтиJI решениJI.

3.6. Особенности выполнения административIiых
процедур (лействий) в электронной форме

3.б.1. ИнформациJI о предоставлении Муниципальной ус.гryги размещается
на Едином портirле и Региональном портале.

На Едином портlUIе и Региональном портrrле размещается следующarя
информаuия:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставлениJI
Муниципальной усlryги, требования к оформленlло указанных документов, а также
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перечень документов, которые
инициативе;

Змвитель вправе представить по собственной

2) круг змвителей;
3) срок предоставления Муниципальной услуги;
4) результаты предоставления Муниципальной ус,гryги, порядок представлениJI

докумеЕта, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;
5) размер государственной пошlлины, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги (указывасгся при ее наличии);
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении Муниципальной усrryги;
7) о праве Заявителя на дооудебное (внесудебное) обжалование решений

и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениJl

Муниципальной услуги;
8) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении Муниципальной услуги.
Информачия на Едином портале и Реrиональном порт{rле о порядке и сроках

предоставления Муниципальной услуги на основании сведений, содержашихся в

фелермьной государственной информаuионной системе <Федеральный реестр
государственных услуг (функчий)> (далее - Федеральный реестр), региональной
государственной информачионной системе <Реестр государственных усJryг (функчий)

Краснодарского краJI) (да.пее - Реестр Краснодарского крм), прелоставляется
заявrтгелю бесплатно.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставлениrl Муниципальной

усJryги осуществляется без выполнения Заявrгелем каких-либо ,гребований, в том
числе без использованиJl программного обеспечения, установка которого
на технические средства Заявителя требусг закJIючения лицензионного или иного
соглашениJI с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию Змвителя, или предоставление им
персональных данных.

З,6,2. В случае обращения Змвителя за предоставлением Муниципальной

услуги через Региональный портаJI зlulвление и сканированные копии документов,
ук.ванные в rryнкге 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного

регламента, направляются в Уполномоченный орган.
Обращение за поJryчением Муниципальной усrryги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью.
В с.тryчае поступлен}u зzulвления и документов, указанных в rryнюе 2.6.1

подра:}дела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, в электронной

форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью, должностное лицо Уполномоченного органа проверяет

действительность усиленной квмифицированной элекгронной подписи
с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего
центра, котор!м входит в состав инфраструкryры, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных
систем, используемых для предоставления усJrуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признаниJr ее действr,rгельности, должностное
лицо Уполномоченного органа в течение 3 дней со дня завершени-,I проведения такой
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления
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за получением Муниципальной услуги и направляет Заявrгелю уведомлениеоб этом в элекгронной фоgуе с указанием пунюов статьи l l Федерального законаот б апрелЯ 20l l г. Nь 63-ФЗ <Об элекгроНной подписи>>, *оrфr" посJryжили
основанием для приЕят!fi указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица Уполномоченного органа
и направляется по адресу элекгронной почты Заявителя либо в его личный кабинет на
портале. После получения уведомления Заявитель вправе обратиться повторно
с заявлениеМ о предоставЛении МуницИпальной услуги, устранив нарушениJI,
которые посJryжилИ основанием для отказа в приеме к рассмоlрению первичного
змвления.

3.6.З. Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи запроса
с использованием Единого портarла, Регионмьного портала, официального сайта
муниципального образования .Щинской район не осуществJuIется.

3.6,4.Формирование запроса Змвrгелем осуществJuIsтся посредством
заполнениJI элекгронной формы запроса на Региональном портrrле, без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Региональном портале размещаются образцы заполнения элекгронной
формы запроса.

Форматно-логическм проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения Змвителем каждого из полей элекгронной формы
запроса. При выявлении некорреюно заполненного поJul электронной формы запроса
Змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в элекгронной форме
запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копированиJr и coxpaнeн}irl запроса и иных документов,

указанньж в подрiвделах 2.6 и 2.7 ра:lдела 2 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления Муниципальной усJryги;

б) возможность заполнения несколькими Заяви,гелями одной элекгронной
формы запроса при обращении за усJryгами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими Змвителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенных в элекгронную форму запроса значений в
любой момекг по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в элекгронную форNry запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
Заявrтгелем с использованием сведений, рzвмещенных в федеральной
государственной информационной системе <Единм система идентификации
и аутектификации в инфраструкryре, обеспечиваrощей информационно-
технологическое взаимодействие информационнь]х систем, используемых для
предоставлениJI государственных и муниципaльных услуг в электронной

форме> (да.rее - единм система идентификации и аутентификачии), и сведений,
оrryбликованных на Региональном портале, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информачии;



29

ж) возможность доступа Змвителя на Региона;tьном портале к ранее поданным

им запросаМ в течение не менее одного года, а также частично сформированных

запросов - в течение не менее 3 месяцев,

сформированный и подписанный запрос и иные докуме}rгы, укzlзанные в

подразделах 2.6 и 2.'7 раздела 2 настоящего Ддминистративного регламента,
необходимые для предоставления Муниципа:lьной услуги, направляются

в Уполномоченный орган посредством Региона.пьного портала.

уполномоченный орган обеспечиваgг прием документов, необходимых для
предоставлениJl муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного представлениJl Заяв1t,гелем таких докумеЕтов на бумажном носителе, если
иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии
с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъекгов
Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших
исполнительных органов государственной власти субъекгов Российской Федерации,

Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
Предоставление Муниципальной усrryги начинается с момента приема

и регистрации Уполномоченным органом элек!ронных документов, необходимых для
предоставленIлJI Муниципальной ус.гryги, а также поJIучсния в установленном порядке
информачии об оплате Муниципальной услуги,

При отправке запроса посредством Регионального портaца автоматически
осуществляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке,
определяемом уполномоченным на предоставление Муниципальной усrryги органом,
после заполнения Заявителем каждого из полей элекгронной формы запроса. При
выявлении некорректно заполненного поля элекгронной формы запроса Заявитель

уведомляется о хараюере выявленной ошибки и порядке ее уйранениJI посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер,
по которому в личном кабинете Змвителя посредством Реrиона.пьного портала
Змвrгелю будет представлена информация о ходе выполнениJI укzванного запроса.

После при}UIтиJI запроса должностным лицом, уполномоченным
на предоставление Муниципальной услуги, запросу в личном кабинете Змвителя
посредством Региона;rьного портала присваивается стаryс <Регистрация заJIвителя
и прием документов)).

При поJryчении запроса в элеюронной форме должностным лицом,
уполномоченным на предоставление Муниципальной услуги, проверяется нtlличие
оснований для откarза в приеме запроса, указанных в гryнкте 2.9,1 подраздела 2,9

рiвдела 2 настоящего Административного регламента.
При наличии хотя бы одного из ук }анных оснований должностное лицо>

ответственное за предоставление Муниципальной услуги, в срок, не превышающий
срок предоставления Муниципмьной услуги, подготавливает письмо об отказе
в приеме документов длJI предоставления Муниципальной услуги.

3.6,5. Оплата государственной пошлины за предоставление Муниципальной
усJryги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством
Российской Федерации, с использованием Единого портzrла, Регионального портiша
не осуществJUlется.

3.6.6. В качестве результата предоставления Муниципа.llьной усlryги Заявитель
по его выбору вправе поJtучrтгь уведомление о соответствии:



- в форме элекгронного документа, lIодписанного уполномоченным ,

должностным лицом с использованием усиленной ква.rифицированной элефонноИ
подписи;

- в форме докуме}rта на бумажном носителе, подгверждающего содержание
электронного докумеtrга, выдаваемого Уполномоченным органом;

- на бумажном носителе.
ЗаявtттелЬ вправе получИть результаТ предоставления Муниципальной услуги в

форме элекгронного докуме}па или докуме}Iта на бумажном носителе в течение срока
действия результата предоставления Муниципа..,rьной ус.rryги.

ЗаявIтгель имеет возможность получения информачии о ходе предоставлениJI
Муниципальной усrryги.

Информация о ходе предоставлениJI Муниципальной усrryги направляется
Заявителю Уполномоченным органом в срок, не превышающий одного рабочего дня
после завершения выполнениJI соответствующего действия, с использованием средств
Регионаrrьного портarла,

При предоставлении Муниципальной усrryги в электронной форме Заявителю
направляется:

а) уведомление о записи на прием в МФI_{, содержащее сведениJI
о дате, врсмени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных докумеЕтов,
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факге приема
запроса и докумен-tов, необходимых дlIя предоставления усJryги, и начале процедуры
предоставлениJl усJrуги, а также сведениJI о дате и времени окончания предоставления

ус.rryги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных докумектов,
необходимых для предостаыIения МуниципальноЙ усJryги;

в) уведомление о результатах рассмоlрениJI документов, необходимых для
предоставления усJrуги, содержащее сведения о приЕятии положительного решения о
предоставлении Муниципальной услуги и возможности поJryчить результат
предоставлениJI услуги либо мотивированный ожalз в предоставлении
Муниципальной ус.rryги.

Змвителям обеспечиваgгся возможность оценить доступность и качество
Муниципа.llьной ус.rryги на Региональном портzIле.

3.7. Порядок выполнения административных
процедур (лействий) многофункциональными
центрами предоставленпя государственных

и муниципальных услуг

Информирование Заяви,гелей осуществляется посредством рaвмещения
акryмьной и исчерпывающей информации, необходимой для получения
Муниципальной услуги, на информачионных стендах или иных источниках
информирования.

Информирование Змвr.r-гелей осуществляется в окне МФI{ (ином специiшьно
оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информирования
Заявителей о порядке предоставления муниципальных усJryг, о ходе рассмотрения
запросов о предоставлении муниципrlльных услуг, а также для предоставления иной
информачии, в том числе указанной в подIryнкте (а) гryнкта 8 Правил организации
деятельности многофункционаJIьных це}rтров предоставления государственных и
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муниципаJIьных услуг, утвержденных постанловлением Правительства Российской

Бйрчч"' о, ZZ ле*uбi" ZO'Z r. Ns 1з76 <Об утвержлении Правил организации

о""rй""о"r' многофункциональных центров предоставления государственных

и муниципальных усJryг).
РаботникМФIJприприемеЗапросовопреДостаВленииМУниципалЬныхУсJryг

и выдаче результатов предоставлении Муниципа,rьных услуг устанавливает личность

Змвителя на основании паспорта гражданина Российской Федерачии и иных

докуме}Iтов, удостоверяющих личность Заяви,геля, в соответствии
с законодатеЛьством РоссиЙскоЙ Федерации,, либо устанавливает личность Заявителя,
проводlтг его идеrrгификацию, аутентификацию с использованием информационных
систем, указанных в частях 10 и 1l статьи 7 Федерального закона М 210-ФЗ, а также
проверяgr соответствие копиЙ представJUIемых документов (за исключением
нотари:lльно заверенных) их оригиналам (на предмет наличия подчисток (основными
признаками подчисток являются: взъерошенность волокон, изменение глянца
поверхностного слоя бумаги, уменьшение толщины бумаги в месте подчистки,
нарушение фоновой ссгки) или допечаток (основными признаками приписок
являются несовпадение горизонтальности расположения печатньlх знаков в с,цроке,

различиJI размера и рисунка одноименных печатных знаков, рzвличиJl интенсивности
использованного красителя).

В с;ryчае, если представлены подлинники документов Заявителя, перечень
которых определен rryнктом б статьи 7 Федерального закона
Ns 210-ФЗ, работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФЩ при приеме запросов проверяет правильность составлениJI

уведомления о планируемом строительстве или рсконструкции (либо уведомления об
изменении парамсгров) (запроса), а также исчерпь]вающий перечень докумеЕтов,
необходимых в соответствии с rryнкгом 2.6.1 подразлела 2.6 раздела 2 настоящего
Административного регламента, и формирует пакет документов,

В случае несоответствиJI документа, удостоверяющего личность Заявителя,
нормативно установленнь]м требованиям или его отсутствиlI - работник МФI-{
информирует Змвrгеля (представителя Заявrгеля) о необходимости предъявления
докумеIIта, удостоверяющего личность, для предоставления Муниципальной усJryги
и предлагает обратиться в МФI{ после приведениJI в соотвотствие с нормативно

установленными требованиями докуме}тта, удостоверяющего лиtIность.
Работник МФl| направляет межведомственные запросы о предоставлении

докумеrrгов и информации (в том числе об оплате государственной пошлины,
взимаемой за предоставление Муниципальной услуги), которые находятся
в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальные услуги, либо
подведомственных государственным органам (органам местного самоуправления)
организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной усrryги, в соотв9тствии
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативньlми
правовыми акгами Краснодарского крм, муниципllльными правовыми актами
с учетом положений части б статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ,

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации,

укiванных в tryнкте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона Ng 2l0-ФЗ, для
предоставления Муниципальной услуги с использованием межведомственного
информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный
законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом
лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении



физического лица, а также указание на базовый государственный информационный
ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информЙиr.
_ РаботнИк МФЩ осуцествляеТ составление и выдачУ змвйлям докумеrттов набумажном нос}rгеле' подгверждающих содержание электронных документов,направленныХ в МФI_{ по результатам предоставЛения МуницИ.r*"rой услуги, в
соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской
Федерации.

Работник МФI] осуществляет иные действия, необходимые дJUI предоставления
Муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действrтельности
усиленноЙ квалифицироВанной элекгрОнной подписИ Змвителя, использованной при
обрацении за поJIучением Муниципальной услуги, а также с установлением персчня
средстВ удостоверяюЩих цен,Фов, которые доrryскаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим Муниципальную yclryry, по согласованию с Федеральной
сlryжбой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за
поJryчением Муниципальной ус.гryги и (или) предоставлениJI такой усrryги.

Основанием начала выполнениJI административной процедуры является
обращение Заявителя об исправлении доrrущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставлениJI Муниципа.,,tьной усrryги регистрационных документах
с приложением докумеtттов, подтверждающих опечатки и ошибки.

Срок прохожлениJI админис,фативной проце.ryры не должен превышать шIти
рабочих дней с даты регистрации обращения об исправлении догryщенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставленllя Муниципа.пьной усJrуги
регистрационных докумеIrтах.

Решение об исправлении доrryщенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Муниципальной усrryги регистрационных документах
принимается в сJryчае, если в укiванных документах вьшвлены несоответствия
прилагаемым к змвлению о предоставлении Муниципа,тьной услуги документам.

Результатом админисцативной прочедуры явJuIется исправление допущенных
должностным лицом Уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления Муниципальной усrryги регистрационных документах
либо направление в адрес Заявлтеля ответа с информацией об отсутствии опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
регистрационных докумеЕтах.

Не позднее дшI, следующего за днем принятиJI решения, укшанного в абзаце
четвертом настоящего подраздела, Заявителю в письменной форме и по желанию
Змвителя в элекгронной форме направJuIется мотивированный ответ о результатах
рассмотрениJI обращения,

В сrrучае внесения изменений в выданный по результатам предоставления
Муниципа:lьной услуги докумеЕт, направленных на исправление ошибок,
догryщенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционalльного

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток
и ошибок в выданных в результате

предоставленпя Муниципальной услуги документах
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центра и
взимается.

(или) работника многофункционatльного центра, плата с Заявlттеля не

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТЛВЛВНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСJУГИ

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами положений Административного
регламента и иных нормативпых правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению

Муниципальной услуги, а также
принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специмистами
Уполномоченного органа положений настоящего Административного регламе}rга и
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованиJI к предоставлению
Муниципальной услуги, осуществляется начальником Уполномоченного органа либо
уполномоченным им лицом.

Текущий коЕтроль осуцествляется rrутем проведения плановых и внеплановых
проверок соблюдения и исполнениJI специzrлистами Уполномоченного органа
положений настоящего Административного регламента и иных нормативных
правовых акгов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципаrrьной
услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления
плановых и внеплановых проверок полноты

и качества предоставления Муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставлепия Муниципальной услуги

4.2,1. Контроль за полнотой и качеством предоставления специалистами
Муниципальной услуги осуществляется в формах проведенлul проверок
и рассмотрения жалоб на действия (безлействие) специr}листов Уполномоченного
органа.

4.2,2. Проверки моryт быть плановыми и внеплановыми. Порядок
и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником
Уполномоченного органа, в его отсутствие - исполняющим обязанности начirльника
Уполномоченного органа. При проверке моryт рассматриваться все вопросы,
связанные с предоставлением Муниципа;rьной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной усJryги
(тематические проверки). Проверка также проводится по конкретной жалобе,

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранениJI ранее
выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (безлействие)
специаJ,Iистов Уполномоченного органа.

4.2.4. Результаты плановых и внеллановых проверок оформляются в виде
справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их
устранению.
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4.3. Ответственность должностных лиц оргапа,
предоставляющего Муниципальную услут,

за решепия и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.3.1. ПО результатаМ проведенных проверок в сJryчае выявления нарушений
положений настоящего Админисгративного регламеЕта и иных нормативных
правовых аюов, устанавливающих ,требования к предоставлению Муниципаrrьной
усlryги, виновные специaшисты несут ответственность за решениJI и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
Муниципальной ус.туги.

4.3.2. Специалисты, по вине которых доrryщены нарушения положений
Админис,тративного регламеЕта, несут административЕую, дисциплинарную и иную
ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным
законом от 2 марта 2007 г. N9 25-ФЗ <О муниципальной сrryжбе в Российской
Федерации>, Федеральным законом ]llb 2l0-ФЗ и их должностными инструкциями в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.3. О мерах, приIuIтых в отношении специалистов Уполномоченного органа,
виновных в нарушении положений настоящего Административного регламеЕта и
иных нормативных правовых акгов, устанавливающих требованиJl к предоставлению
Муниципальной усJryги, в течение десяти рабочих дней со дня принJIтия таких мер
Уполномоченный орган сообщает в письменной форме личу, права и (или) законные
интересы которого нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением
Муниципальной услуги, в том числе со стороны

гра2lцан, их обьединений и организаций

4.4.1. Требования к порядку и формам кокгроля за предоставление
Муниципальной усJryги:

а) независимость;
б) должная тщательность.
4.4.2.Нсзависимость лиц, осуществJlяющих контроль за предоставлением

Муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении
контроля они независимы, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением Муниципttльной усJryги,
долкны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при
предоставпении Муниципальной услуги.

4.4.3. ,,Щолжная тщательность лиц, осуцествJиющих контроль
за предоставлением Муниципа.пьной услуги, состоит в своевременном и точном
исполнении обязанноgrей, предусмотенных настоящим рд}делом
Административного регламоЕта.
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5. досудЕБноЕ (внЕсудЕБноЕ) оБж Ало_в,АниЕ
ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕИСТВИИ

Gвздвйствия оргАнА, прЕдостАвляющЕго
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО

ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩВГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО,

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА,
РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО

цЕнтрл, А тлкжЕ орглниза.ций,
ОСУЩЕСТВЛJIЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ
УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ

5,1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу

Заявrттель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и
действий (бездействия), принятых (осуцествляемых) Уполномоченным органом,
должностным лицом Уполномоченного органа либо муниципarльным сlryжащим,
МФЩ, работником МФIf, в ходе предоставления Муниципальной услуги (далее -
досудебное (внесулебное) обжалование).

5.2, Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа, либо муниципulльного сJryжащего, МФL{, работника МФI-{,
является конкретное решение или действие (бездействие), пришIтое чlJlи

осуществленное ими в ходе предоставления Муниципальной услуrи, в том числе в
следующих сJIучмх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной
услуги;

2) нарушение срока предоставленI4я Муниципмьной усrryги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий
(безлействия) МФL{, работника МФI-{ возможно в сJryчае, если на МФЩ, решения и
действия (безлействие) которого обжапуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей Муниципальной ус.тryги в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи lб Федера.llьного закона Ns 2l0-ФЗ;

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуцествлениJI
действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми
акгами Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами мя
предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми аIсгами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Краснодарского крм, муниципальными правовыми акгами дJlя
предоставления Муниципальной усrryги, у Заявителя;
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5) отказ в предоставлении Муниципальной усlryги, если основаниJI откzrза непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иныминормативными правовыми акгами Российской Федерации, законами и иныминормативнымИ правовымИ акгами КраснОдарскогО края, муниципаJIьными правовыми
акгами. В указанном сlryчае досудебное (внесудебноеj обжалование Заявlттелем
решений и действий (безлействия) МФЩ, работника МФI{ возможно в случае, если на
МФI], решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

"о.rrо*Ъrrч фуr*ц*по предоставлению соответствующей Муниципальной услуги в полном объеме
в порядке, определенном частью 1 .3 статьи 16 Федерального закона J,,lb 2 l 0-ФЗ;

6) затребование с Змвrтгеля при предоставлении Муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми акгами Краснодарского края,
муниципaцьными правовыми актами;

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФI| в исправлении догryщенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления Муниципальной усlryги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.

В указанном сJryчае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем

решений и действий (безлействия) МФL[, работника МФЩ возможно в сJryчае, если на
МФЩ, решения и действия (безлействие) которого обжаlryются, возложена функчия
по предоставлонию соответствующей Муниципальной ус.гryги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1 ,3 статьи l б Федерального закона Ns 210-ФЗ.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставленлul Муниципальной ус;ryги;

9)приосгановление предоставлениJI Муниципальной усrryги, если основания
приостановлениJI не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми акгами Краснодарского
крм, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование Заявителем решений и дейgгвий (бездействия) МФL|,
работника МФЩ возможно в сJryчае, если на МФL{, решения и действия (безлействие)
которого обжаlryются, возложена функция по предоставлению соответствующей
Муниципальной ус.гryги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
l б Фелерального закона J,,lb 2 10-ФЗ;

10) требование у Заявителя при предоставлении Муниципальной усrrуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначшtьном oTкtrle в приеме документов, необходимых для
предоставлениJI Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной
услуги, за искJIючением сJryчасв, предусмотренных tryнюом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона М 210-ФЗ. В указанном сJryчае досудебное (внесудебное)
обжа;rование Заявителем решений и действий (безлействия) МФIf, работника МФI-{
возможно в сJryчае, если на МФI-{, решения и действия (бездействие) которого
обжшryются, возложена функчия по предоставлению соответствующих
Муниципальных усJryг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
l б Федера.пьного закона Ng 2 l0-ФЗ.
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5.3. Оргапы местного самоуправления, оргавизацпи,

должностпые лица, которым может быть
направлена жалоба

жалоба на решениJI и действия (безлействие) должностных лиц

уполномоченного органа, муниципальных сlryжащих подается Заявителем в

Уполномоченный орган на имя руководителя Уполномоченного органа. В с.гryчае если

обжалуются решения и действия (безлействие) руководителя Уполномоченного
органа, жалоба подается заместителю главы администрации муниципzrльного

оЬразо"ur* !инской раЙон, курирующему деятельность Уполномоченного органа (в

порядке подчиненности) (далее - вышестоящий орган).
При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно главе

муниципального образования .Щинской район.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решениJI и действия (безлействие) МФL{
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являющийся

учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ) или должностному лиц,,
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского крм,

Жмобы на решения и действия (безлействие) работников организаций,
предусмоlренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, подаются

руководителям этих организаций.

5.4. Порялок поддчи и рассмотреппя я(алобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является поступление жалобы, поданной в письменной форме на бумажном носителе,
в электронной форме, в Уполномоченный орган по рассмотрению жалобы.

Жалоба на решения и действия (безлействие) Уполномоченного органа
должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего,
руководителя Уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФI-{,
с использованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернеп>,
официального сайта муницип,lльного образования !инской район, Единого портала
либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме
Заявrгеля.

Заявителю обеспечивается возможность направления жыlобы на решения и
действия (бездействие) Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа муниципального служащего в соответствии со статьой 11.2
Федерального закона Ns 210-ФЗ с использованием портала фелеральной
государственной информачионной системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжмования решений и действий (безлействия), совершенных при
предоставлении государственных и муниципмьных усJryг органами,
предоставляющими государственные и муниципаJIьные услуги, их должностными
лицами, государственными и муниципмьными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернеп> (далее - система
досудебного обжалования).

Жмоба на решения и действия (бездействие) МФL{, работника МФL{ может
быть направлена по почте, с использованием информаuионно_телекоммуникационной
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5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившаJl в Уполномоченный орган, МФL[, учредителю МФЩ либо
в вышестоящий орган (при его наличии), подлежпт рассмоlрению в тсчение
пятнадцати рабочих дней со д}ul ее регистр ации,, а в сJryчае обжалования отказа
Уполномоченного органа, МФI] в приеме докумеrrгов у Змвителя либо в

исправлении догryщенных опечаток и ошибок или в сJIучае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение гrяти рабочих дней со дня ее

регистрации.
В сlryчае внесения изменений в выданный по результатам предоставлениJI

Муниципальной усJryги документ, направленных на исправление ошибок,

доIryщенных по вине Уполномоченного органа и (или) должностного лица, МФI] и
(или) работника МФI-|, плата с Заявителя не взимается.

сети кИнтернет>, официального сайта МФЦ, Единого портала, Регионального.портirла, а также можgг быть принята при личном приеме Заявителя.
жалоба, поступившая в Уполньмоченный орган, подлежит регисlрации непозднее следующего рабочего дня со дня ее поступления,
В сrryчае подачи Змви-Гелем жалобы 

".p.i 
МОЦ, МФI{ обеспечивает IIередачу

жалобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашениемо взаимодействии, но не позднее следующего рабочего днrI со дня поступлениrl
жалобы.

Жалоба должна содержать:
l) наименование Уполномоченного органа, должностного Jrица

УполномоченНого органа либо мунициПальногО сJrужащего, МФЩ, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмоlреНных частъю 1.1 статьи lб Федера,тьного
закона Ns 2l0-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия
(бездействие) которых обжаlryются;

2) фамилию, имJl, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства Змвителя - физического лица либо наименование, сведения
о местонахождении Заявителя - юридиtIеского лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной по.rгы (при наличии) и почтовый
адрес, по которым должен быть направлен отвсг Змвителю;

3) сведения об обжагуемых решениях и действиях (бездействии)
Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо
муниципального сJryжащего, МФL{, работника МФЦ;

4) ловоды, на основании которых Заявrтгель не согласен с решением и
действием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципального сJryжащего, МФL{, работника МФI_{.
Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие
доводы Заявителя, либо их копии.
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Уполномоченный орган оставляет жалобу без

с основаниJIми, предусмотренными постановлением м 1050.

5,6, Результат рассмотрения яtалобы

По результатам рассмотрения жалобы приЕимаsтся одно из следуюцих

решений: о lbnnMe отмены принятого решеНИЯ,
1) жалоба удовлетворяется, в том числе_в_форме отмены принятого ,

исправлен}UI до,ryц"п"u,* опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлен}uI Муниципальной услуги документах, возврата Заявlпелю денежНЫХ

средств, взимание которых не предусмотено нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативЕь]ми правовыми аюами КраснодарскоГо крtЦ,

муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жыtобы отказывается,

УполномоченныйорганотказыВаетВУдоВЛетворениижалобыВсоотВеТсТВии
с основаниями, предусмотренными постановлением администрации муниципального

образования.ЩинскоЙрайонот5иютrя2013г'Ns1050кобУтвержленииПоряДка
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации

муниципального образования .Щинской район, ее должностных лиц, муниципаJIьных

служащих при предоставлении муниципальных услуг) (далее - постановление

Nч l050).

В случае установлениJI в ходе или
признаков состава административного

ответа в соответствии

рассмотрения жалобы
или преступления

по результатам
правонарушениJI

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования Заявителя о

результатах рассмотрения жалобы

Не позднее дЕя, следующего за днем принятиJI решения, указанного в
подрaвделе 5.6 разлела 5 настоящего Административного регламеrrга, Заявlrгелю в
письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрениJI жалобы.

В с.гryчае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю,

указанном в абзаце первом настоящего подраздела, даrгся информация о действиях,
осуществляемых Уполномоченным органом, МФI-| в целях незамедлительного
устранения выявленных нарушений при окaвании Муниципальной услуги, а также
приносятся извинениJl за доставленные неудобства и укaвывается информация
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Змвrттелю в целях
получениJI Муниципальной усrryги.

В сrryчае признания жалобы не подлежащей удовлsтворению в ответе
Заявителю, укaванном в абзаце первом настоящего подрulздела, даются
арryментированные р{въяснения о причинах принJIтого решения, а также информация
о порядке обжа.llования принятого решения.

В с.гryчае если жалоба была направлена в электронном виде посредством
системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Иктернет)), ответ Заявителю направляется посредством
системь1 досудебного обжалования.



5.8. Порядок обlкаловапия решепия по жалобе

заявrгели имеют

ixHЯ*;*:H",T,i*yHi:"";:frЖi:'"Ji,*';fr ,3",О.Хff#оJНi.'Ж;}
му""ч""Ыr""Й'".*ii]1 МУЛИЦИПаЛЬНЫМ сJryжащим в ходе rр"оо.rч"п"rr"
Р"'.."Л"#Бffiii#' В СУД' В ПОРЯДКе И СРОКИ, УСТаНовленны. .u*оrодчr"пьством

5.9. Право Заявителя на получепие информацпи и документов,необходимых для обосноваrп, 
" р"""rотрепия жалобы

ЗмвrгелИ имеют правО обратлпься в Уполномоченный орган, МФI] заполучением информации и документов, необходимых -" 
-JOoa"ouurr" 

и
рассмотрения жалобы, в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сетr <Иrrтернет>, 

-офици;;;;;" 
сайта

муниципальнОго образованИя ,ЩинскоЙ район, офичИtшьного сайта МФL{, Единого
портала, Регионального портirла, а также при личном приеме Заявителя.
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5.10. Способы информирования Заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы Заявrтгели моryт
получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления
Муниципальной усrryги непосредственно в Управлении архгтекryре, на официальном
сайге муниципtlльного образования !инской район, в МФL{, на Едином портaше,
Региональном портаJIе.

6. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ЩЕЙСТВИЙ)

В МНОГОФУНКЦЦОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

б.1. Перечень административных процедур (действий),
выполняемых м н о гофункцион альн ым и центрами

предоставления rосударственных и муниципальпых услуг

6.1.1. Прелоставление Муниципмьной ус,туги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (действия), выполняемые МФIJ:

6. l. 1. 1. Информирование Заявrтгеля о порядке предоставления Муниципальной
усJryги в МФI-[, о ходе выполнениJI запроса о предоставлении Муниципальной усJryги,
по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной усJryги, а также
консультирование Заявлrгеля о порядке предоставления Муниципальной услуги в

МФI-{ и через порталы государственных и муниципttльных усJrуг, в том числе путем
оборудования в многофункчионalльном чентре рабочих мест, предназначенных для
обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>;

6.1.1.2. Прием и заполнение запроса (далее - уведомление о планируемом
строительстве или реконструкции, уведомление об изменении параметров) Змвителя
о предоставлении Муниципмьной ус.гryги и иных документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, в том числе посредством



автоматизированЕых информационных систем мнотофункционшIьных цеЕгров;

6.1.1,З.Ilередачу op,u"y, предоставляюлцеь Муниципальrryю ycJryry,

уведомления"*.iтt:уЧi;жffi :"r";rш;-;"н:týЧ.ЁТЧ*ffi ;Х
изменении параметров)

документов, rеоб"од""",* Й" пр"оо",ч"п,ния Муниuипальной ус;ryги;

6. 1. 1.4. Прием р",Й;;;;оо",чuп,п-' Муниципальной усlryги от органа,

пDедоставляюшего Муничи пальную ycJry ry ;

6. 1. 1.5. Выдачу Заявrгелю результата предоставления Муниципальной услуги,

в том числе вьlдачу докумеЕтов,i бу"ч*по" носителе, подтверждающих содержание

элекrронных документов, rtunpuun"n",* в МФI] по результатам предоставления

Муниципальной услуги органом, предоставляющим Муниципальную ycJry/ry, а таКже

выдачу документов, u,*ro"u" составление на бумажном носителе и заверение

"rrrrr"ь* 
из информационной системы органа, предоставляющего Муниципальную
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ycJryry.

б.2. Порядок выполнения административllых процедур
(действий) многофункциоЕальными центрами предоставления

государственных и муниципальных услуг

6.2.1. Информирование Змвителей осуществляется посредством рzlзмещения
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения
Муниципмьной услуги, на информационных стендах или иных источниках
информированиJI, а также в окне МФl_! (ином специально оборудованном рабочем
месте в МФI]), предндiначенном для информирования Змвителей о порядке
предоставления муниципчшьных услуг, о ходе рассмотрения запросов о
предоставлении муниципzrльных усJryг, а также для предоставлениJI иной
информачии, в том числе указанной в подrrункге ((а) rryHKTa 8 Правил организации
деятельности многофункционаJIьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правrгельства Российской
Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns 1376 <Об утвержлении Правил организации
деятельности многофункчионalльных цеЕтров предоставления государственных и
муниципirльных усJryг).

6,2,2. Основанием для начала админис,гративной процедуры является
обращение Змвителя в МФЩ с уведомлением о планируемом строительстве или

реконструкции (либо с уведомлением об изменении параметров) и документами,
необходимыми для предоставления Муниципмьной услуги, в соответствии с
подразделами 2,6, 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Прием уведомления о планируемом строительстве иJIи реконструкчии (либо

уведомления об изменении параметров) и докумептов в МФI] осуществляется в
соответствии с Федеральным законом ЛЪ 210-ФЗ, а также с условлшми соглашениJI о
взаимодействии.

Работник МФI_\ при приеме уведомлениJI о планируемом строительстве или

реконструкции (либо уведомлениJI об изменении параметров) о предоставлении
Муниципальной усrryги:

устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина
Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Змвителя, в

соответствии с законодательством Российской Федерации, либо устанавливает
личность Заявителя, проводит его идентификацию, аутеtтгификацию с
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использованием инфоDiо"о.р-*оЙ;;ЖЁЪlЪ:ШЫХ СИСТеМ, УКаЗаННЬiХ В частях I0 и Il статьп 7
проверяет нми

Myn",,";;;;;; ,.;;#u" СООТВеТСТВУЮЩих полномочий на получение

"б;.*;;;;;;;;;;;, ;;:"*;*'ЧеНИеМ результата предоставления услуги
проверяет правильность составлениJI

стр о}rгельстве -" рЬ*оr*рукции (либо r""оо"п"J#х?х"rЖ"; 
"###.""]:Ттакже комплектность докумеrrгов, необходимых в2.7 раздела 2 

"ч",оiй".о Ад",п,.,рu.*,u;;"' ;::]iпНJЪiЧffil,*f"i;r;Муниципальной усrryги;
проверяеТ соответствие копий представляемых докумеЕтов (за исключениемНОТаРИаЛЬно заверенных) их оригинtцам (на предмет наJIичия подчисток илидопечаток). Заверяег копии документов, возвращает подлинники Заявителю;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

гryнкгами l-з,7,9,9.1 и 18 части б статьи 7 Федерального закона Ng 2l0-ФЗ (далее -докумеrгы личного хранения) и представленных Змвителем (представителем
Заяви,геля), в сJryчае, если Змвитель (представитель Змвителя) самоЪтоятельно не
представил копии докумеtгтов личного хранениrI, а в соответствии
с Административным регламентом для ее предоставления необходима копия
докумекта личного хранения (за исключением случм, когда в соответствии с
нормативным правовым актом для предоставления Муниципальной усJryги
необходимо предъявление нотариarльно удостоверенной копии документа личного
хранения). Завсряет копии документов, возвращает подлинники Змвителю;

при отсутствии оснований для отка:}а в приеме документов, в соответствии
с подразделом 2.9 раздела 2 настоящего Административного регламента,
регистрируgг уведомление о планируемом строительстве или реконс,фукuии (либо

уведомление об измснении параметров) и докумекты, необходимые дIя
предоставления Муниципальной усrrуги, формирует пакет документов.

В сrryчае несоответствия документа, удостоверяющего личность Заявrтгеля
(представlа:теля Змвителя), нормативно установленным требованиям или его
отсутствиrI - работник МФI] информирует Заявlтгеля (представителя Заявителя)
о необходимости предъявлениJI документа, удостоверяющего лиtIность, для
предоставления Муниципальной услуги и предлагает обратиться в МФI-{ после
приведения в соответствие с нормативно установленными требованиями докумеflта,
удостоверяющего личность,

При предоставлении Муниципальной усJryги по экстерриториальному
приншиrry МФI]:

1) принимает от Змвrгеля (представи-геля Заявrгеля) уведомление о
планируемом строительстве или реконструкции (либо уведомление об изменении
параметров) и документы, представленные Змвrтгелем (представителем Заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов личного хранения,
представленных Заявителем (представителем Заявителя), в случае, если Змвитель
(представитель Заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного
хранения, а в соответствии с Админис,тративным регламентом дJIя ее предоставления
необходима копиll документа личного хранениJI (за исключением сJryчая, когда в
соответствии с нормативным правовым актом для предоставлениJI Муниципальной
усrryги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа
личного хранения);



3) формирует,т[l""r":*#у#н:, ;, ТJЗ".#'ffi;:"';Ь;:ffiI
о".до*п.п- о планируемо" __т.u:,.":,";;;;"r;ь. копий доцментов личного

';;;;;,; ; зт:].i Е*"ffiГifrj#ff#;'dй"й.йl, обеспечивая ИХ

хранениJl, ПРИНЯТЬ!Х 
_ 
О' ::::':':iл_"',I^?"r"о" порядке;

lliJJJ#.,"TБ*""o;5"ffi JrТхн""1н;}:::ffi?,-ациоzнныхтехнологий
направляет rп"*о"п",J";;;;;;;-; (или) 

_элекгронные 
образы докум9l{тов,

заверенные упоп,оl,aо""Йп,t oon*no",n"," лицом МФЦ в Администрацию,

подведомственные "*'^---Ър,uп"uо", 
предоставляющие соответствую Iую

МуниципальнУЮ ycJryry. rrал.r.igl " процедуре
Критерием приIUттиJI решения по настояrцей административнои l

является отсутствие о"оuuп"й для отказа в приеме докумеЕтов, необходимых Для

предоставленИJI Муниципальной усJryги, в соответствие с подразделом 2,9

lru"rо"щ"rо Админисцативного регламента-
результатом исполнениrl адмиrи"трат"вной процедуры является регистрация

Запроса(УвеДомленияопланирУемомстроит€лЬсТВеилиреконстрУкции,УВедомления
об изменении nupu"",pou) 

"'u",дu"ч 
Заявиlгелю расписки в.поJryчении документов

либо отказ в приеме документов, при выявлении оснований для oтKtrla в присме

докуме}Iтов (по желанию Змвителя выдается в письменном виде с укzванием причин

отказа).
исполнение данной административной процедуры возложено

на работника МФI-{.
6,2.3. Основанием для начма административной процедуРы являются

приIUlтые МФI-| увеломление о планируемом строительстве или реконструкции (либо

уu"до"п""". об изменении параметров) и прилагаемые к нсму документы от

Заявrтгеля (пакет документов).
Передача пакета докуме}Iтов из мФЦ в Уполномоченный орган,

осуществляется в соответствии с условлUIми соглашения о взаимодействии

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и

содержит дату и время передачи, заверяется подписями специалиста

Уполномоченного органа и работника МФIf,
МФЦ направляет электронные докумскты и (или) элеюронные

образы документов, заверенные в установленном порядке элекrронной подписью

уполномоченного должностного лица МФI], в Уполномоченный орган, если иное не
предусмотрено федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского края, регламеrrtирующим предоставление государственных и
муниципальных услуг,

При отсутствии технической возможности МФЦ, в том числе
при отсутствии возможности выполнить требования к формаry
файла документа в элекгронном виде, уведомлениJI о планируемом строштельстве или
реконструкции (либо уведомлениJI об изменении параметров) и иные документы,
необходимые для предоставления Муниципальной усJrуги, направляются МФI] в
Уполномоченный орган на бумажных носителях.

Критериями административной процедуры по передаче пакета документов в
Уполномоченный орган являются:

соблюдение сроков передачи уведомлений о планируемом строительстве или
реконстукции (либо уведомлений об изменении параметров) и прилагаемьlх к ним
документов, установленных закJIюченными соглашениями о взаимодействии;

4з
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адресностЬ направленшI (соответствие Уполнсоблюдение *b"nn"."ri"i.i,^ 
":::l D'l. J LOJIноМоченного органа);

к ним,гребова""й офоо"rr"*ности 
передаваемых

iпособомБй;i;iiТ;#"Я;1;#.##ЁЩ;ХJ""Т.Н;""#?"
ЯВЛяется наJ,Iичие подпrсея .п"ц"-""rч ;;;;;;;;:__аДМИНИСТРаТИВНОй Процедуры
в реестре. 

J lrvJrНUМОЧеННОГО ОРГаНа и работника МФц
результатом исполнения административной процедуры является получениепакета документов Уполномоченным opau"o*.
Исполнение данно-

МФЩ и.r.ч"-""rý;;;Х"Ж:iНr"Т.# ПРОЦедуры возлохено на работника
УполномоченНый оргаН обеспечиваеТ прием элекгронных докумеrrтов и (или)электронных образов докум_ентов, необходимых для предоставJIения Муниципмьной

YcJryT] и их регистрацию без необходимости повторного представлениJI Заявителемили МФЩ таких докумеЕтов на бумажноМ носителе, если иное не установленофедеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,
регламентирующим предоставление государственнь]х и муниципальных услуг.предоставление Муниципальной усrryги начинается с момеЕга приема и
регистрации Уполномоченным органом элекгронных документов (элек.rронных
образов документов), необходимых дл" пр"досiчмения Муницип-""Ъй усJtуги, а
также поlryчениJI в установленном порядке информачии об оплате Муниципальной
услуги Змвителем, за искJIючением сJryчаrl, если для процеryры предоставления
услуги в соответствии с законодательством требусгся личнм явка.

6.2.4. основанием для начЕrла административной процедуры является
подготовленный Уполномоченным органом для выдачи результат предоставления
Муниципальной ус.гryги, в сJryчае, если Муниципzlльнtлrl усJryга предоставляется
посредством обрацения Змвителя в МФI].

Передача документов, являющихся результатом предоставления
Муниципальной услуги, из Уполномоченного органа, в МФI-{ осуществляется в
соответствии с условиями соглашениJI о взаимодействии на основании реестра,
который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи

документов, заверяется подписями специаJIиста Уполномоченного органа, и

работника МФI-{.
РезультатоМ исполнениЯ администратИвной процедуры является поJryчение

МФI] результата предоставления Муниципшrьной услуги дUI его выдачи Заявителю.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры

является наличие подписей Уполномоченного органа, и работника МФI-t в реестре.
Кри,гериями приЕятия решения по настоящей административной прочедуре

явJUIется готовность результата предоставления Муниципальной ус;ryги к выдаче

Змви,гелю.
ИсполнениеДаннойаДминистративнойпрочедУрывозлохенонаспеЦиаJIисТа

Уполномоченного органа и работника МФЩ,
6.2.5. основанием дJlя начаJIа административной процедуры является

поJryчение МФI-| результата предоставления Муниципальной услуги для его выдачи

Заявителю,
МФЦ осуществJuIет

Уполномоченного органа по
выдачу Заявlттелю документов, полученных

результатам предоставJIениJI усJrуги, если иное
от
не



услуги, в МФц осуществляЕтся в соответствии с условиями соглаI ения

о взаимодействии. покчментов, являюцихсЯ ре3ультатоМ
" "'"";;а;;;;; мФц при выдаче докумеF

,.п.л"*Ь";;;ff1l,тffi;:,Т'ý}J#;r* 
_ 

на 
. 

jс но вани и пас пор11_. Ф..аЖДаНИНа

Российской Федерации ;";;;i- докумеrпов, удостоверяюших 
личность Заявителя,

ВсоотВетсТВии..чпопооч'.п"ствомРоссийскойФедерации;
проверяет "*"о" 

соответствующих полномочий на получение

МуниципальноИ y"lry", 
"е"ли 

за получением результата предоставлениJI услуги

обрч*ч","" nP"ffiT#,J: r;;ffi:'", o..rn*oм предоставления муниципальной

чслуги, полученные от Уполномоченного органа,

Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу Заявителю документов

на бчмажном носителs, полгверждающих содержание элекгронных документов,

lx;JJoНi.i ;" йБЦ'по p",ynu,*u" пр"до"iuuления Муниципмьной услуги,

уполномоченным органом в соответствии с требованиями, установленными

Правlтгельством Российской Федерации,

Критериями административной прочедуры по выдаче документов, являюЩихся

результатом предоставления Муниципальной усrryги, являются:

соблюдение установленных соглашениJIми о взаимодействии сроков поJryченлUI

из Уполномоченного органа результата предоставления усJryги;

соответствие переданньж на выдачу документов, являющихся результатом

предоставленшI Муниципальной усrryги, требованиям нормативно-правовьж актов,

результатом административной процедуры является выдача Заявителю

документов, являющихся результатом предоставлениJl Муниципальной усlryги,
Способом фиксации рсзультата админис,гративной прочедуры является лиtIнм

подпись Заявителя с расшифровкой в соответствующей графе расписки,
подтверждающм получение результата предоставления Муниципальной усrryги
заявителем.

Исполнение данной административной процедуры возложено на работника
мФц.
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7. СЛУЧАИ И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В

УПРЕЖДАЮЩЕМ (ПРОАКТИВНОМ) РЕЖИМЕ

Предоставление Муниципальной
режиме, предусмотренном статьей 7.З
осуществJUIется.

усlryги в упреждilющем (проаюивном)
Федерального закона Л! 2l0-ФЗ, не

Начальник управления
архитекryры и градостроительства
администрации муниципaшьного
образования flинской район П.И. Чупахин



ПРИЛОЖЕНИЕ 
I

I"11y :::"rативн ому ре гламен ryядМинистраЦии 
IчfУниципЕUIЬного

ооразования !инской район
предоставлеЕиlI му}IиципЕuIьной услугикПрием уведомлений о планируемых
строительстве и рекоЕструкции объекта
индивиду€rльного жилищного
строительства или садового дома))

Форма
Форма угвсрхдена приказом Минисгсрсгва строrгсльсгва и жилищно-ком

m tЯ сеlгrяоря zo iB;;;;;;;Ё"-"""' ХОЗ'ЙСГВа РОССийской Федерации

уведомление о планируемых строптельстве или
рековструкции объекта индивидуального жилищного

строптельства или садового дома
(() 20 г

(наиме

федерал

нование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство
ьного органа исполнительной власти, органа исполнительной власти

субъекга Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1. Сведения о зас,гройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком
является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при
наличии)

1 .|.2 место жительства

1.1 J Реквизиты документа,
удостоверяющего личность



z

Сведения о юридическом лице, в

слччае если застройшиком

"unrar", 
юридическое лицо:

|.2

наименование1.2.1

|.2.2

1.2.з Государственный
регистрационный номер записи о

государствеЕной регистрации
юридического лица в едином

государствеIiном реестре
юридических лиц, за
исключением сл)rчаJI, если
заявителем является иностранное
юридиtIеское лицо

|.2.4 Идентификационный номер
н€Lпогоплательщика, за
исключением сJryчаrl, если
заявителем является иностранЕое
юридическое лицо

2, Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного
участка (при наличии)

2.2 Адрес или описание
местоположения земельного
участка

1-3 Сведения о праве застройщика на
земельный участок
(правоустанавливаюшие
документы)

Место нахождения



J

з. Сведения об объекте капиталь ного строительства

2.4 Сведения о наличии
лиц на земельный уч
нмичии)

прав иных
асток (при

2.5 Сведения о виде разрешенного
использоваЕиJI земельного
участка

Сведения о виде разрешенного
использованиrI объекта
капит€lльного строительства
(объект индивидуurльного
жилищного строительства или
садовый дом)

3.1

3.2 I_tель подачи уведомления
(строительство или

реконструкчия)

Сведения о планируемых
параметрах:

з.з

Количество надземных этажейз.3.1

Высотаэ.э.Z

Сведения об отсryпах от границ

земельного участка
3.3.з

f[лощадь застроикиз.3.4

Сведения о решении о

предоставлении разрешения на

откJIонение от предельных
параметров разрешенного
строительства, реконструкции
(при наличии)

3.3,5



сведевия о типовом

I"-ir"-rro""M реIuении объекта

iЬпrr-й,о строительства, в

.lпччае строительства или

""'*"""*у*ч"и 
такого объекта в

Ьu""цu* территории

"Ъrорr',""*о,о 
поселения

q"д"р-"rо,о или регионаJIьного
значениJl

з.4

4

4. Схематичное изображение планируем ого к строительству или рекOнструкции
объекта капитального строительства на земельном учасТке

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии укЕванных в уведомлении о планируемых
строительстве или реконструкции объекга иЕдивидумьного жилищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуальЕого
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и
догryстимости размещения объекта индивидуzrльного жилищного строительства
или садовогО дома на земельном участке либо о несоответствии укiLзанных в
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта
индивидD/€IлЬного жилищного строительства или садового дома параметров
объекта индивидуаJIьного жилищного строительства или садового дома
установленным парамеlрам и (или) недоIryстимости рЕвмещения объекта
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном
участке прошу направить следующим способом:

путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или
нарочным в уполномочеЕном на выдачу разрешений на строительство
федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти
субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправлениJI, в том
числе через многофункциональный центр)
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настоящим
что
(объект

уведомлением

индивиДуального жилищно
"о "rро""aл""r"ч или садовый доJ)не предн€lзначеЕ для раздела Еа самостоятельные объекты недвижимости,

Настоящим уведомле}rием я

(фамилия , имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку
являетсi физическое лицо).

персональнЫх данныХ (в случае если зас.гройщиком

(должность, в сJryчае если
застройщиком является

юридическое лицо)
м, п.
(при наличии)

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагаются:

Начальник управления
архитектуры и градостроительства

администрации муниципального
образования,Щинской район

П.И. Чупахин

подтверждаю,



приложЕ}II4Е 2

- О^""""*ативЕому регламенту

uойп".ruчии муници паJrьного

Йо*о"u"", .Д,инской район

;;'.;;"""ия муниципальной услуги

;Й." уведомлений 
о плаЕиРУеМЫХ

.rрЪ"r.п".,"е и реко}lструкции 
объекта

,"дr""ду *"ного жилицного

строительства или садового дома)

Форма

Форма угверждена приказом Мипистерсг* 
тЁl"*ж;"иffхý;;;:Iу",""ого 

хозяйсгва Российской Федерации

наименование уполномоченног о на uыдаrу разрешений на строительство

федерального органа исполнител ьной власти, органа исполнительной власти

субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления
Кому:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты
(при на,rичии):

Уведомление о соответствии указанных
в уведомлении о планируемых строительстве
или реконструкции объекга индивидуального
жилищного строительства или садового дома

параметров объекта индивидуального жилищного
строительства или садового дома установленным
параметрам и допустимости размещения объекта
индивидуального жилищного строительства или

садового дома на земельном участке

( 20г
Ns

По результатам рассмотрения уведомлениJI о планируемых строительстве или

реконструкции объекта индивидуаJIьного жилищного строительства или
садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого
строительства или реконсlрукции объекта индивидуального жилищного

)
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направленного
(дата направления уведомления)

(ДаТа И Номер регистрации уведомления)

уведомляем:

l) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении предельным
параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта капитаJIьного
строительства по следующим основаниJIм :

(сведения о предельньж параметрах разрешенного строительства, реконструкции
объектов капитального строительства, которые установлены правилами
землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или
об обязательных требованиях к параме1рам объектов капитzIльного

строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской

Фiлерачии (Собрание законодателЬства Российской Федерации, 2005, Jф 1, ст.

t6; zбtв, М З2, ст. 51З5), лругими федеральными законами, действующими на

дату поступления уведомления, и которым не соответствуют парап{етры объекта

иЕдивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в

уведомлении)

2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного

строительства или садового дома на земельном участке по следуюlцим

основаниям:

(сведения о видах разрешеЕного использования земельн ого участка и (или)

ограничениях, установл енных в соответствии с земельным и иным

законодательством Российской Федерации и действующими на дату

поступления уведомления)

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся

застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим

основаниям:

ведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о

ется застройщиком в связи с отсутствием у(
планиру емом строительстве, не явля

него прав на земельныи участок)

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического

поселеЕия и требованиям к архитектурЕым решениям объектов капитмьного

строительства, установлен""i, ,рчло",роительным регламентом применительЕо

к территориальной зоне, расположенвой в границах территории исторического

зарегистрированного



поселения федерального или регионаJIьного значения по следующим
основаниям:

(реквизиты уведомлениJI органа исполнительной власти субъекта Российской
Федерации, уполномоченного в обласм охраны объектов культурного наследия)

(должность уполномоченного лица

уполномоченного на выдачу

разрешений на строительство

федерального органа
исполнительной власти, органа

исполнительной власти субъекта

уполномоченного на выдачу

разрешений на сlроительство
федермьного органа Российской

Федерации, органа местного
самоуправления)

м. п.

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагаются:

Начальник управления
архитектуры и градостроительства
администрации муЕиципального
образования,Щинской район П.И. Чупахин

J



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту
администрации муницип€lльного
образования .Щинской район
предоставления муниципальной ус.rryги
<Прием уведомлений о планируемых
строительстве и реконстукции объекта
ИНДИВИДУЕIЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

строительства или садового домФ)

Форма

Форма угверr(дсна прrказом минисrcрсгва строительства и жилищяо-коммунzцьног0 хозяисгва Россвйскоfi Фсдсрации
от l9 сеlrгября 20|8 г. Ne 59llпр

Уведомление об изменении параметров
планируемого строительства или реконструкции

объекга индивидуального жилищного строштельства
или садового дома

(( ))

(наименование уполномоченного на выдачу рЕврешений на строительство

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти
субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

|.|.2 место жительства

1.1.з Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

г20

1. Сведения о застройщике:
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|.2 Сведения о юридическом лице, в случае если
застройщиком является юридическое лицо:

наименование

1.2.2 Место нахождения

|.2.з Государственный регистрационный номер
записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном

реестре юридических лиц, за исключением
случш, если заявителем является иностранное
юридическое лицо

1,2.4 Идентификационный номер
наJIогоплательщика, за искJIючением случая,
если заrIвителем явJuIется иностранное
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.| Кадастровый номер земельного участка (при
наличии)

2.2 Адрес или описание местоположен}lя
земельного участка

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства или

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или

садового дома.

N9
пlп

наименование
параметров

планируемого
строительства

или
рекоЕструкции

объеюа
,ндивидуального

жилищного
строительства

Значения параметров
планируемого строительства или

реконструкции объекта
индивидучrльного жилищного

строительства или садового дома,

указанные в уведомлении о

планируемых строительстве или

реконструкции объекта
индивиду€rльного жилищного

строительства или садового дома

|.2.1

измененные
значения

параметров
планируемого
строительства

или
реконструкции

объекта
ИНДИВИДУЕ}ЛЬНОГО

жилищного
строительства



)

или садового
дома (дата направления уведомления)

или садового
дома

з.1 количество
надземных
этажей

3.2 Высота

з.з Сведения об
отступах от
границ
земельного

участка

з.4 Площадь
застройки

4, Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции
объекга капитщIьного строительства на земельном участке (в случае если
изменились значения параметров планируемого строительства или
реконсlрукции объекга индивидуального жилищного строительства или
садового дома, предусмотренные rryнктом 3.3 Формы настоящего уведомления
об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции
объекга индивиry€rльного жилищного строительства или садового дома)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых
строительстве или реконструкции объекга индивидуального х(илищного
строительства или садового дома параметров объекта индивидуч}льного
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и

допустимости рaвмещения объекта индивидуrцьного жилищного строительства
или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта
индивидуального жилищного стоительства или садового дома параметров
объекта индивидумьного жилищного строительства или садового дома
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта
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индивидУальногожилиЩногостоительстВаилисадовогодоманаземельноМ
участке прошу направить следуюцим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) алрес электронной почты или

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство

фелеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти

субъекта Российской ФедерациИ или органе местногО самоуправления, в том

числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии) даю согласие на обработку персональных

данных (в сrryчае если застройщиком является физическое лицо).

(должность, в сJryчае если
застройщиком является

юридическое лицо)
м. п.
(при наличии)

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагаются :

Начальник управлениJI
архитектуры и градостроительства
администрации муЕиципального
образования,Щинской район П.И. Чупахин


