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[bookmark: _GoBack]Приложение 

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации муниципального образования Динской муниципальный район Краснодарского края 
от _____________ № _________ 
  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования               Динской муниципальный район Краснодарского края       муниципальной услуги «Предоставление информации                                          об организации общедоступного и бесплатного дошкольного,        начального общего, основного общего, среднего общего образования,                   а также дополнительного образования в образовательных             организациях, расположенных на территории                               муниципального образования»

[bookmark: Par43]1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования Динской муниципальный район Краснодарского края (далее – Администрация) муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного                               и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования                                      в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,  определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению Администрацией муниципальной услуги «Предоставление информации                  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования»                         (далее - Муниципальная услуга). 
[bookmark: sub_102]
1.2. Круг заявителей

Заявителями на получение Муниципальной услуги (далее - Заявители) являются физические лица – граждане Российской Федерации, лица                без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное     не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации, либо их представители, наделенные соответствующими полномочиями.

1.3. Требование предоставления Заявителю                               Муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг                            и федеральной государственной информационной системе                    «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»      и государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края»
 
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю                                в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг в государственной информационной системе Краснодарского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – Региональный портал)                             в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены                в приложении  1 к Административному регламенту.


2. [bookmark: sub_108]СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги - «Предоставление информации   об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования».

[bookmark: sub_110]2.2. Наименование органа, предоставляющего                      Муниципальную услугу               

[bookmark: sub_111][bookmark: sub_112]2.2.1.	Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией. Администрация предоставляет Муниципальную услугу через управление образования администрации муниципального образования Динской муниципальный район Краснодарского края                                         (далее - Уполномоченный орган).
2.2.2. Предоставление Муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг                      (далее - МФЦ) осуществляется в соответствии с соглашением с таким МФЦ.
Перечень МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края размещен на сайте Единого портала многофункциональных центров предоставления государственных                            и муниципальных услуг Краснодарского края – https://e-mfc.ru, МФЦ,                        в которых организуется предоставление Муниципальной услуги. 
2.2.3. В процессе предоставления Муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
органами местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственными им организациями и МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
с муниципальными казенными, бюджетными, автономными образовательными организациями (далее МОО), (сведения о местонахождении МОО, адреса сайтов, телефоны указаны в приложении 7 к Административному регламенту);

[bookmark: sub_113]2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление информации об организации общедоступного                        и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования                                      в образовательных организациях, расположенных на территории                               муниципального образования;
2) отказ в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории                               муниципального образования.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
[bookmark: sub_117]2.3.2. Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, является: 
1) решение Уполномоченного органа по форме, согласно приложению 3 к Административному регламенту;
2) решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги                       в форме письма, подписанного руководителем Уполномоченного органа или уполномоченным им лицом, согласно приложению 4 к Административному регламенту;
3) в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных             в результате предоставления Муниципальной услуги документах: документ, выданный по результату ранее предоставленной Муниципальной услуги, без опечаток и ошибок.
2.3.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги могут быть получены, при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ, заказным почтовым отправлением, посредством государственной информационной системы Краснодарского края «Портал государственных                и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края»                                   (далее – Региональный портал).

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

[bookmark: sub_119]Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 8 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,                                         в Уполномоченном органе, вне зависимости от категории (признаков) Заявителя и способа подачи указанного заявления (запроса). 

2.5. [bookmark: sub_174]Размер платы, взимаемой с Заявителя                                                  при предоставлении Муниципальной услуги,                                                         и способы ее взимания

[bookmark: sub_11128]Взимание государственной пошлины или иной платы                                      за предоставление Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче       Заявителем заявления о предоставлении                                             Муниципальной услуги и при получении результата                  предоставления Муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                       о предоставлении Муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, а также при получении результата предоставления Муниципальной услуги на личном приёме непосредственно в Уполномоченном органе, предоставляющим Муниципальную услугу, или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.7. [bookmark: sub_178]Срок регистрации заявления заявителя                                                                              о предоставлении Муниципальной услуги
	
[bookmark: sub_179]Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов работником МФЦ не может превышать 20 минут.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых                            для предоставления Муниципальной услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
[bookmark: sub_180]1) в Уполномоченном органе - 1 рабочий день (в случае подачи                      в Уполномоченный орган непосредственно);
[bookmark: sub_182]2) посредством Регионального портала - 1 рабочий день;
3) посредством почтовой связи – 1 рабочий день.
4) через МФЦ в Уполномоченный орган – 1 рабочий день.

2.8. [bookmark: sub_184]Требования к помещениям, в которых                                     предоставляется Муниципальная услуга  

[bookmark: sub_185]Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга в случае обращения Заявителя непосредственно в Уполномоченный орган или МФЦ, размещены                           на официальном сайте муниципального образования Динской муниципальный район Краснодарского края www.dinskoi-raion.ru                       (далее – Официальный сайт).

2.9. [bookmark: sub_194]Показатели доступности и качества                            Муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества Муниципальной услуги размещены на Официальном сайте.

2.10. [bookmark: sub_206]Иные требования к предоставлению                                        муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг                                                                      в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими                  в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной услуги:
через Региональный портал – автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» (далее – АИС ЕЦУ).
2.10.3. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся Заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся Заявителем. В этом случае Заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если Заявитель в момент подачи заявления                о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.4. Для получения Муниципальной услуги Заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе, в форме электронного документа,                  за исключением случая, если на основании федерального закона предоставление Муниципальной услуги осуществляется исключительно                   в электронной форме:
в Уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Регионального портала, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации                                               от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных                        и муниципальных услуг» (далее - электронная подпись).
2.10.6. Подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги                    и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием информационно - технологической                                      и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Регионального портала, физическим лицом, включенным в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры, не допускается.
2.10.7. В предоставлении Муниципальной услуги участвует МФЦ                 при наличии заключенного соглашения. 
При обращении в МФЦ Муниципальная услуга предоставляется                      с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым Заявитель вправе выбрать любой по его выбору для обращения                        за получением Муниципальной услуги МФЦ, расположенный на территории Краснодарского края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
Уполномоченные должностные лица МФЦ, в котором организуется предоставление Муниципальной услуги, не могут принимать решение                   об отказе в приеме заявления о ее предоставлении и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
МФЦ при обращении Заявителя (представителя Заявителя)                             за предоставлением Муниципальной услуги осуществляют: 
формирование электронных документов и (или) электронных образов заявления, документов, принятых от Заявителя (представителя Заявителя), копий документов личного хранения, принятых от Заявителя (представителя Заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью                                   в установленном порядке;
      направление с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ,                    в Администрацию, подведомственные ей организации, предоставляющие соответствующую Муниципальную услугу. 
Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных документов и (или) электронных образов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости предоставления МФЦ таких документов на бумажном носителе. 
При предоставлении муниципальных услуг взаимодействие между органами местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственными им организациями и МФЦ осуществляется                                 с использованием информационно-телекоммуникационных технологий                    по защищенным каналам связи.
МФЦ может осуществлять выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги органом, предоставляющим Муниципальную услугу.
Составление на бумажном носителе и заверение выписок                              из информационных систем Уполномоченного органа МФЦ                                    не осуществляется.
2.10.8. Перечень  классов  средств  электронной  подписи,  которые допускаются к использованию при обращении за получением Муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти                                   по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации  в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением Муниципальной услуги и (или) предоставления такой Муниципальной услуги.
2.10.10. Предоставление Муниципальной услуги по комплексному запросу в порядке, установленном статьёй 15.1 Федерального закона                          от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не предусмотрено.

2.11. [bookmark: sub_122]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                           в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, приведён в приложении 5 к Административному регламенту с учётом идентификаторов категорий (признаков) Заявителей, способов подачи таких документов и (или) информации, а также требований к представлению документов Заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями Заявителей и иные необходимые требования, с разделением на документы и информацию, которые Заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении 2 к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги                          и документов, необходимых для предоставления                          Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований             для приостановления предоставления Муниципальной услуги                       или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приёме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований                   для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены                               в приложении 6 к Административному регламенту с учётом категории (признаков) Заявителя.
[bookmark: sub_209]2.12.2. Основания для приостановления предоставления информации                                          об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ     
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
[bookmark: sub_210]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении          Муниципальной услуги административных процедур

[bookmark: sub_215]Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
1) приём заявления и прилагаемых документов, необходимых                     для предоставления Муниципальной услуги, передача принятых документов из МФЦ в Уполномоченный орган (в случае обращения за получением Муниципальной услуги через МФЦ), принятие решения об отказе в приёме заявления и документов и (или) информации либо регистрация заявления               и прилагаемых документов; 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межведомственных запросов в Уполномоченный орган; 
3) подготовка и подписание результата предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1106][bookmark: anchor1109][bookmark: anchor1110][bookmark: anchor1112][bookmark: anchor535]4) передача результата предоставления Муниципальной услуги в МФЦ для выдачи Заявителю (в случае обращения за получением Муниципальной услуги через МФЦ), выдача результата предоставления Муниципальной услуги, направление Заявителю сканированной копии результата предоставления Муниципальной услуги (в случае обращения за получением Муниципальной услуги посредством Регионального портала); 
5) рассмотрение заявления и прилагаемых документов об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, подготовка результата предоставления Муниципальной услуги, подписание результата предоставления Муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур,                         осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги

Настоящим Административным регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о Заявителе и (или) объектах, принадлежащих Заявителю,              и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет                  их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации                 (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги распределение в отношении Заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений              от Заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления Муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной Муниципальной услуги допускается два и более раза.

3.3. Описание муниципальной услуги в упреждающем                (проактивном) режиме

[bookmark: anchor1100]Предоставление Муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.


4. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Для Заявителей обеспечивается возможность осуществлять                                с использованием Регионального портала получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги в электронном виде Заявителю представляются                   в виде уведомления в личном кабинете заявителя.
При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
[bookmark: anchor1092]а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1093]б) уведомление о начале процедуры предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1094]в) уведомление об окончании предоставления Муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1095]г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1096]д) уведомление о возможности получить результат предоставления Муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
[bookmark: anchor1097][bookmark: anchor1098]е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении Муниципальной услуги.


Заместитель главы администрации, 
муниципального образования
Динской муниципальный район
Краснодарского края                                                                          А.А. Фисун





